Zarzadzenie Nr 8/17
Wéjta Gminy Rutki
z dnia 12 wrze$nia 2017 r.

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Rutki.

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z2016 1.
poz. 446, poz. 1579 i poz. 1948 oraz z 2017 r. poz. 730 i poz. 935) zarzadza si¢, co nastepuje:

§1.

W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy Rutki, stanowigcym zalacznik do
zarzadzenia Nr 44/04 Wojta Gminy Rutki z dnia 20 sierpnia 2004 roku w sprawie nadania
Regulaminu Organizacyjnego Urzgdu Gminy Rutki, zmienionego Zarzadzeniem Nr 14/13 z
dnia 31 grudnia 2013 roku, Zarzadzeniem Nr 10 /14 z dnia 22 grudnia 2014 roku oraz
Zarzadzeniem Nr 35/15 z dnia 23 pazdziernika 2015 r. wprowadza si¢ nastepujace zmiany:

1) w § 3 dodaje sie ust. 19 w brzmieniu: ,19 Samodzielne stanowisko do spraw wodociggow i
Kanalizacji - WK;

2) po § 23a dodaje sie § 23b w brzmieniu:

»§& 23b. stanowisko do spraw wodociggdw i kanalizacji

1) realizacja zadan wynikajacych z ustawy z dnia 7 czerwca 2001r. o zbiorowym
zaopatrzeniu w wodg i zbiorowym odprowadzaniu $ciekow;

2) zapewnienie sprawno$ci urzadzen wodociggowych i kanalizacyjnych do realizacji
dostaw wody w i odprowadzania Sciekow;

3) zawieranie umow z odbiorcami;

4) prowadzenie ewidencji zawartych umoéw oraz ewidencji realizacji naleznych opfat,
egzekwowanie ich terminowej realizacji, dochodzenie zaleglo$ci w optatach naleznosci
za wode od jej odbiorcow;

5) wnioskowanie o odcigcie dostaw wody lub zamknigcie przylacza kanalizacyjnego
w przypadkach okreslonych w ustawie;

6) nadzor nad zakazami zwigzanymi z korzystaniem z urzadzen kanalizacyjnych,

7) prowadzenie regularnej kontroli jakosci wody;

8) informowanie mieszkancow o jakosci wody przeznaczonej do spozycia przez ludzi,

9) realizacja zadan zwigzanych z procesem inwestycyjnym budowy gminnych sieci
wodociagowych i kanalizacyjnych;

10) nadz6r nad wymiang wodomierzy;

11) sporzadzanie projektow uchwat w sprawie regulamindw dostarczania wody
1 odprowadzania $ciekow;

12) sporzadzanie wniosku o zatwierdzenie taryf za zbiorowe zaopatrzenie w wode
1 zbiorowe odprowadzanie $ciekow;

13) sporzadzanie projektow uchwal w sprawie zatwierdzenie taryf za zbiorowe
zaopatrzenie w wod¢ i odprowadzanie Sciekow;

14) przeprowadzanie kontroli dotyczacej bezprawnego pobierania wody i odprowadzania
Sciekow;

15) przygotowanie zaméwien na wykonawstwo prac w trybie przewidzianym ustawg
Prawo zaméwien publicznych;

16) pozyskiwanie $rodkow zewnetrznych na finansowanie inwestycji  wodno-
kanalizacyjnych;



17) przyjmowanie zgtoszen od odbiorcow dotyczacych awarii urzadzen wodociggowo-
kanalizacyjnych;

18) przygotowywanie zlecen dla wykonawcoéw w sprawach usunig¢cia awarii i innych
zgloszen dotyczacych sieci wodociggowo kanalizacyjne;j;

19) przyjmowanie i analiza wnioskow o wydanie warunkow technicznych wilaczenia do
sieci wodociggowej 1 kanalizacyjnej;

20) wydawanie zaswiadczen dotyczacych zapewnienia dostawy wody i odbioru $ciekow;

21) wydawanie warunkow technicznych wiaczenia do sieci wodociggowej i kanalizacyjnej;

22) prowadzenie ewidencji protokotdéw odbioru przytaczy oraz analiza wynikajacych z nich
danych dotyczacych sieci wodociggowej 1 kanalizacyjnej;

23) prowadzenie ewidencji raportow z wymiany wodomierzy;

24) sporzadzanie sprawozdan w zakresie sieci wodociggowej i kanalizacyjnej;

25) wystawianie faktur VAT, faktur korygujacych oraz not obcigzeniowych dla odbiorcow
wody 1 uzytkownikow sieci kanalizacyjnej nieposiadajacych wodomierzy;

26) prawidlowe rozliczanie podatku VAT w zakresie gospodarki wodno- Sciekowej;

27) prowadzenie rejestru czastkowego VAT oraz terminowe sporzadzanie deklaracji
czastkowej VAT-7 i innych informacji VAT wymienionych przepisami;

28) wystawianie faktur VAT, faktur korygujacych VAT, not obcigzeniowych w imieniu
Gminy w zakresie dziatalno$ci gospodarki wodno — $ciekowej.”.

§2.

Wykonanie zarzgdzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy.

§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 pazdziernika 2017 roku.



