Zarzadzenie Nr 7/2015
Wadjta Gminy Rutki
z dnia 16 stycznia 2015 roku

W sprawie: zakresu upowaznienia Zastgpcy Wéjta do wydawania decyzji
administracyjnych i innych aktéw administracyjnych w imieniu Wdjta oraz
okreslenia zakresu upowaznienia do podejmowania innych czynnosci.

Na podstawie art. 33 ust. 4 i art.39 ust.2 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku
¢ samorzadzie gminnym (tekst jedn.: Dz. U. z 2013r. poz. 594 2 pdin.zm.) oraz
art. 98199 § 2 Kodeksu Cywilnego zarzagdzam co nastepuje:

§1

Upowaziniam Zastepce Wojta Pana Andrzeja Krajewskiego do wydawania
decyzji administracyjnych i innych aktéw administracyjnych oraz do
dokonywania nastepujacych czynnoéci w imieniu Wdéjta Gminy:

1. decyzji w zakresie ustalania warunkéw zabudowy i zagospodarowania
terenu,

2. decyzji w sprawie podatkéw i optat oraz innych naleznoci wchodzacych
w sktad zobowigzan podatkowych,

3. zezwolen na usuniecie drzew lub krzewdw z terenu nieruchomosci,

4. stwierdzenia wlasnorecznosci podpisdw,

5. potwierdzenia odpiséw dokumentéw za zgodnoéé z oryginatem na
potrzeby wiasne urzedu,

6. podpisywanie informacji i sprawozdan finansowych,

/7. akceptacja wypftat oraz polecen przelewu:
a) wynagrodzen,
b) wydatkéw wynikajacych ze ztoionych oswiadczen woli, w ramach

gospodarowania mieniem gminy,

8. podpisywania wydawanych za$wiadczen,

9. podpisywanie swiadectw pracy,

10.podpisywania polecefi wyjazdéw stuzbowych pracownikow Urzedu i
kierownikéw jednostek organizacyjnych,

11.podpisywanie kart urlopowych pracownikéw,

12.podpisywanie biezacej korespondencji, nie zastrzeionej do kompetenc;ji
Wéjta.




§2
Do zadan Zastepcy Wajta nalezy w szczegdlnosci:

1. wykonywanie zadan powierzonych przez Woijta,

2. zastepowanie Wojta podczas nieobecnosci w sprawach biezgcych
Urzedu, za wyjatkiem spraw zastrzezonych do wytgcznej kompetencji
Wjta,

3. sprawowanie bezposredniego nadzoru nad okreslonymi w Regulaminie
komadrkami organizacyjnymi,

4. przyjmowanie interesantéw w sprawach skarg i wnioskow,

5. reprezentowanie Gminy, w tym podczas uroczystosci — w zakresie
okreslonym przez Wéjta,

6. prowadzenie spraw zwigzanych z pozyskiwaniem srodkdéw z funduszy

. europejskich,

7. nadzor i koordynacja dziatan podejmowanych w celu realizacji zadan

Gminy w zakresie:

a) gospodarki komunalnej,

b) gospodarki nieruchomosciami,

c) gospodarki mieszkaniowej i lokalowej,

§3
Zastepca Wdjta uczestniczy w:

a) sesjach Rady Gminy, na ktorych przedstawia sprawozdania z dziatalnosci
miedzysesyjne;j,
b) posiedzeniach komisji na zaproszenie przewodniczgcego komisji.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania




