ZARZADZENIE NR 64/2021
WOJTA GMINY RUTKI

z dnia 5 listopada 2021 r.

w sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania zamowien publicznych o wartos$ci szacunkowej
mniejszej niz 130000 zlotych

Na podstawie art. 44 ust. 3 i 53 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2019,
poz. 869 z pdzn. zm.) zarzadza si¢ co nastepuje:

§ 1. Wprowadza si¢ regulamin udzielania zamowien publicznych o wartosci szacunkowej zamowienia
mniejszej niz 130000 ztotych, stanowiacy Zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. 1. Traci moc zarzadzenie Nr 70/2020 Wojta Gminy Rutki z dnia 29 grudnia 2020 r. w sprawie
wprowadzenia regulaminu udzielania zamowien publicznych o warto$ci szacunkowej zamowienia mniejszej
niz 130000 ztotych.

2. Do postgpowan wszczetych przed dniem 5 listopada 2021 r. stosuje si¢ postanowienia regulaminu
wprowadzonego zarzadzeniem Nr 70/2020 Wojta Gminy Rutki zdnia 29 grudnia 2020 r. w sprawie
wprowadzenia regulaminu udzielania zamowien publicznych o wartosci szacunkowej zamdwienia mniejszej
niz 130000 ztotych.

§ 3. Zobowiazuje si¢ pracownikow Urzedu Gminy Rutki do zapoznania si¢ z trescia Regulaminu, o ktorym
mowa w § 1 oraz do przestrzegania zawartych w nim postanowien.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zatgcznik do zarzgdzenia Nr 64/2021
Woéjta Gminy Rutki
z dnia 5 listopada 2021 r.

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH O WARTOSCI
SZACUNKOWEJ MNIEJSZEJ NIZ 130000 ZELOTYCH

§ 1. Zakres stosowania i progi udzielania zamoéwien

1. Niniejszy Regulamin okre$la warunki izasady udzielania zaméwien publicznych (dalej
zamdwienia) o warto$ci szacunkowej mniejszej niz 130000 zt.

2. Procedury udzielania zamowien obejmuja zamodwienia o warto$ci szacunkowej rownej lub
wyzszej niz 40000 zt, a mniejszej niz 130000 zt.

3. Regulaminu nie stosuje si¢ do zamoéwien publicznych o wartosci szacunkowej ponizej 40000 zt
lub wymienionych w § 3.

§ 2. Zasady ogolne
1. Przy udzielaniu zamowien nalezy przestrzega¢ zasad:

1) zachowania uczciwej konkurencji, réwnego traktowania wykonawcow, proporcjonalnosci
i przejrzystosci,

2) racjonalnego gospodarowania s$rodkami publicznymi, w tym zasady wydatkowania $rodkow
publicznych w sposob celowy, oszczgdny oraz umozliwiajacy terminowa realizacje zadan, a takze
zasady optymalnego doboru metod i srodkow w celu uzyskania najlepszych efektow z danych
naktadow,

3) bezstronnosci i obiektywizmu.

2. ZamoOwienia wspotfinansowane ze $rodkéw europejskich lub innych mechanizmow
finansowych udzielane s3 na podstawie Regulaminu z zachowaniem wytycznych wynikajacych
z przepisow prawnych i dokumentéw okreslajacych sposob udzielania takich zamowien.

3. Za przestrzeganie przepisOw Regulaminu odpowiedzialni sg pracownicy merytoryczni
w zakresie, w jakim powierzono im czynno$ci przy udzielaniu zamowienia.

§ 3. Wylaczenia stosowania Regulaminu
1. Nie ma obowigzku stosowania postanowien Regulaminu do udzielania zamowien:

1) ktore musza by¢ zrealizowane w terminie, a zachowanie procedur Regulaminu moze spowodowac
utrate srodkow finansowych przyznanych na zrealizowanie zamoéwienia,

2) ktore muszg zosta¢ udzielone ze wzgledu na pilng potrzebe udzielenie zamdwienia, ktora wynikta
Z przyczyn niezaleznych od Zamawiajgcego, a zachowanie terminéw okreslonych w Regulaminie
nie jest mozliwe;

3) ktore mogg by¢ $wiadczone tylko przez jednego Wykonawce;

4) ktérych przedmiotem sa ustugi cateringowe lub restauracyjne;

5) ktoérych przedmiotem sa ustugi bankowe, brokerskie lub ubezpieczeniowe;
6) ktorych przedmiotem sg ushugi prawnicze, eksperckie i doradcze;

7) ktorych przedmiotem sa ustugi pocztowe i Kurierskie;

8) ktorych przedmiotem jest podnoszenie kwalifikacji zawodowych pracownikoéw, np. szkolenia,
studia, konferencje;



9) ktorych przedmiotem sg ustugi i dostawy zwigzane z promocja, wizerunkiem, informacjg oraz
reklamg, w celu zamieszczenia ogloszen i reklam na wortalach/portalach, publikacja artykutow lub
ogloszen w prasie;

10) z zakresu dziatalno$ci tworczej lub artystycznej;

11) ktorych przedmiotem jest projektowanie, drukowanie i publikacja materialdbw promocyjnych
gminy;

12) ktorych przedmiotem jest zakup artykutow spozywczych/zywno$ciowych;

13) ktorych przedmiotem sg ustugi zdrowotne;

14) ktorych przedmiotem sg ustugi dostawy paliw i energii elektrycznej;

15) ktorych przedmiotem sg ustugi naprawy lub konserwacji urzadzen begdacych na gwarancji lub
W okresie rekojmi;

16) ktorych przedmiotem sg ustugi telekomunikacyjne $wiadczone drogg satelitarng oraz ustugi
telefoniczne lub radiotelefoniczne;

17) ktorych przedmiotem jest dostawa, rozbudowa, serwis oraz dokonywanie aktualizacji programow
komputerowych;

18) ktorych przedmiotem jest usunigcie skutkow niespodziewanej awarii, zdarzen losowych oraz
innych sytuacji wynikajacych z przyczyn niezaleznych od Zamawiajgcego;

19) ktorych przedmiotem jest przygotowanie karty informacyjnej przedsigwzigcia 1 raportu o
odziatywaniu przedsigwziecia na srodowisko;

20) uméw zlecenia i umoéw o dzieto zawieranych z pracownikami Urzedu Gminy lub jednostkami
organizacyjnymi Gminy,

21) a takze w ponizszych przypadkach:

a) ze wzgledu na wyjatkowa sytuacje niewynikajaca z przyczyn lezacych po stronie zamawiajgcego,
ktorej nie mogl przewidzie¢, wymagane jest natychmiastowe wykonanie zamowienia, a nie mozna
zachowac procedur okreslonych w niniejszym regulaminie,

b) mozliwe jest udzielenie zamdéwienia na dostawy na szczegodlnie korzystnych warunkach w
zwigzku z likwidacja dziatalnosci innego podmiotu albo postgpowaniem egzekucyjnym albo
upadto$ciowym,

C€) zamdéwienia udzielane przez zamawiajacego, o ktorym mowa w art. 4 i art. 5 ust. 1 pkt. 1 ustawy
Pzp, osobie prawnej, jezeli sg spetnione tgcznie nastepujace warunki:

- zamawiajacy sprawuje nad ta osobg prawng kontrole, odpowiadajaca kontroli sprawowanej nad
wlasnymi jednostkami, polegajaca na dominujagcym wplywie na cele strategiczne oraz istotne decyzje
dotyczace zarzadzania sprawami tej osoby prawnej, warunek jest spetniony, gdy kontrole taka
sprawuje inna osoba prawna kontrolowana przez zamawiajgcego w taki sam sposob,

- ponad 90 % dziatalnosci kontrolowanej osoby prawnej dotyczy wykonywania zadan powierzonych
jej przez zamawiajacego sprawujacego kontrole lub przez inng osobe prawna, nad ktéra zamawiajacy
sprawuje kontrole, o ktorej mowa powyzej,

- w kontrolowanej osobie prawne nie ma bezposredniego udziatu kapitatu prywatnego.

4. Udzielenie zamowienia nie zwalnia od stosowania zasad dokonywania wydatkow wynikajacych
z innych aktow prawnych, w szczegdlnosci dotyczacych finansow publicznych, a takze wytycznych
wynikajacych z przepisow prawnych idokumentéw okreslajacych sposob udzielania zamowien
wspotfinansowanych ze §rodkow europejskich lub innych mechanizméw finansowych.

§ 4. Ustalenie szacunkowej wartosci zamoéwienia

1. Udzielenie zamowienia publicznego powinno by¢ poprzedzone:



1) sprawdzeniem czy wydatek ma pokrycie w planie wydatkéw budzetowych na dany rok
kalendarzowy i nalezytym oszacowaniem wartosci zamowienia.

2. Podstawa ustalenia wartosci zamoéOwienia jest szacunkowe catkowite wynagrodzenie
Wykonawcy, bez podatkéw od towardéw i ushug.

3. Szacunkowa warto$¢ zamoOwienia ustala sie, z zastrzezeniem ust. 4, przy zastosowaniu co
najmniej jednej z metod wskazanych ponizej tj.:

1) na podstawie analizy cen rynkowych (ceny katalogowe, cennikow itp.);

2) analizy cen ofertowych w postgpowaniach prowadzonych przez zamawiajacego lub zamowien
udzielonych przez innych zamawiajacych, obejmujacych analogiczny przedmiot zamoéwienia,
z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen towarow i ustug konsumpcyjnych publikowanego przez
Prezesa Gtownego Urzedu Statystycznego;

3) analizy wydatkow poniesionych na tego rodzaju zamowienia w okresie poprzedzajacym moment
szacowania wartosci zamowienia, z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen towardow i ustug
konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa Gtéwnego Urzgdu Statystycznego.

4. Szacunkowa warto$¢ zamowienia na roboty budowlane ustala si¢ na podstawie zestawienia (np.
w formie kosztorysu inwestorskiego) rodzaju, zakresu i ilosci robot budowlanych wraz z ich cenami
rynkowymi.

5.Za prawidlowe ustalenie wartosci szacunkowej zaméwienia odpowiada pracownik
merytoryczny, ktory powinien ja udokumentowac w postaci notatki stuzbowej i/lub zataczonych do
niej dokumentow takich jak m.in. zapytanie cenowe skierowane do potencjalnych wykonawcow,
odpowiedzi cenowe wykonawcow, wydruki cennikow ze stron internetowych.

6. Zakazuje si¢ dzielenia zamowienia lub zanizania jego wartosci w celu uniknigcia obowigzku
stosowania ustawy Prawo zamowien publicznych.

§ 5. Wszcezecie procedury zamoéwien publicznych o wartosci szacunkowej réwnej lub wyzszej
niz 40000 zk, a mniejszej niz 130000 zi

1. Zamoéwienie publiczne o warto$ci szacunkowej rownej lub wyzszej niz 40000 zt, a mniejszej niz
130000 zt wymaga ztozenia zapytania ofertowego do przynajmniej 3 Wykonawcow.

2. Zapytania mogg by¢ kierowane do wykonawcOéw pisemnie lub drogg elektroniczna,
a wyznaczony termin sktadania ofert nie moze by¢ krotszy niz 3 dni od dnia wystania zapytania
ofertowego do ostatniego z wykonawcow.

3. W przypadku braku mozliwosci przestania zapytania ofertowego do wymaganej liczby
wykonawcow, dopuszcza si¢ przestanie zapytania ofertowego do mniejszej liczby wykonawcow
Z jednoczesnym zamieszczeniem zapytania ofertowego na stronie internetowej zamawiajacego.

4. Zamawiajacy moze wedle swojego wyboru odstagpi¢c od procedury okreslonej
w ust. 1 niniejszego paragrafu i zamiast wystosowania zapytania ofertowego moze zamie$ci¢ na
stronie internetowej Zamawiajacego zaproszenie do sktadania ofert. Termin sktadania ofert w takim
przypadku nie moze by¢ krotszy niz 5 dni robocze od dnia zamieszczenia zaproszenia do sktadania
ofert na stronie internetowej Zamawiajgcego. Dopuszczalne jest powiadomienie wybranych
Wykonawcow o opublikowaniu zaproszenia do sktadania ofert.

5.W zapytaniu ofertowym/zaproszeniu do sktadania ofert podaje si¢ wszystkie informacje
niezbedne do ztozenia oferty, w tym co najmniej: opis przedmiotu zamoéwienia, wzdr umowy (w
szczegllnych przypadkach istotne postanowienia umowy), kryteria oceny ofert, sposob przygotowania
oferty oraz termin, miejsce i sposob jej ztozenia,

5. Dopuszcza si¢ mozliwo$¢ negocjacji ztozonych ofert lub ofert dostepnych na rynku.

§ 6. Postanowienia dotyczace procedury udzielenia zaméwienia



1. Wykonawcy mogg zwréci¢ si¢ do Zamawiajgcego O wyjasnienie tresci  zapytania
ofertowego/zaproszenia do sktadania ofert pisemnie lub drogg elektroniczng odpowiednio w terminie
1 dnia od dnia przestania zapytania ofertowego i 3 dni od dnia zamieszczenia na stronie internetowej
zaproszenia do sktadania ofert. Jezeli wniosek o udzielenie wyjasnien wptynat po terminie lub dotyczy
udzielonych wyja$nien wniosek taki mozna pozostawi¢ bez rozpoznania.

2. Wyjasnienia dotyczace zapytan ofertowych przesylane sa do Wykonawcow, ktorym przestano
zapytanie ofertowe.

3. Zmiany oraz wyjasnienia dotyczace zaproszen do sktadania ofert sa zamieszczane na stronie
internetowej Gminy.

4. Oferty ztozone po terminie nie sg rozpatrywane.

5. Dla wazno$ci postgpowania o udzielenie zamoOwienia wymagane jest ztozenie co najmniej
jednej waznej oferty.

6. W przypadku, gdy Wykonawca nie ztozy dokumentéow wymaganych w zapytaniu
ofertowym/zaproszeniu do sktadania ofert, lub ztozone dokumenty bgdg zawieraty btedy albo budzity
watpliwosci Zamawiajacego, Zamawiajacy wezwie do ich ztozenia, uzupetnienia lub poprawienia albo
udzielenia wyjasnien w terminie przez siebie wskazanym, chyba, ze mimo ich
ztozenia/uzupetienia/poprawienia lub udzielenia wyjasnien oferta Wykonawcy podlegataby
odrzuceniu albo konieczne byloby uniewaznienie postepowania.

7. Zamawiajacy ma prawo wezwa¢ Wykonawce, ktorego oferta wydaje sie razaco niska
w stosunku do przedmiotu zaméwienia do udzielenia wyjasnien w tym zakresie.

8. Odrzucone zostang oferty:

1) ktorych tre$¢ nie odpowiada wymaganiom okreslonym w zapytaniu ofertowym/zaproszeniu do
sktadania ofert,

2) ztozone przez Wykonawce nie zaproszonego do sktadania ofert,
3) zawierajgce btad w obliczeniu ceny lub kosztow,
4) zawierajgce razaco niskg cen¢ w stosunku do przedmiotu zamowienia,

5)w przypadku, gdy Wykonawca nie uzupelni dokumentow lub nie udzieli wyjasnien we
wskazanym przez Zamawiajacego terminie lub tez nie beda one odpowiadaly wymaganiom
Zamawiajacego okreslonym w zapytaniu ofertowym/zaproszeniu do sktadania ofert,

6) ztozone przez Wykonawce, ktory podlegatby wykluczeniu z postgpowania lub nie spetniat
warunkow udziatu w postepowaniu,

7) ztozone po terminie sktadania ofert.

9. Jezeli nie mozna wybraé oferty z uwagi na fakt, ze zostaly ztozone oferty o tej samej cenie albo
dwie lub wiecej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriow, Zamawiajacy zaprasza
wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, o ktérych mowa powyzej do zlozenia ofert dodatkowych
W Wyznaczonym przez siebie terminie i udziela zaméwienia temu Wykonawcy, ktory zaoferuje nizsza
ceng. Niedopuszczalne jest zaoferowanie cen wyzszych niz podane w ztozonych ofertach.

10. W przypadku, gdy cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, jaka moze by¢
przeznaczona na realizacje zamowienia, Zamawiajacy moze przed wyborem oferty najkorzystniejszej
przeprowadzi¢ negocjacje dotyczace ceny z wykonawcag, ktorego oferta zostalaby uznana za
najkorzystniejsza, gdyby Zamawiajacy posiadat srodki na realizacje zamowienia.

11. Fakt prowadzenia negocjacji oraz ich wynik musi zosta¢ odnotowany w Protokole
Z postgpowania.

12. Protokot z postepowania przekazuje si¢ do zatwierdzenia Wojtowi Gminy Rutki.

13. Wykonawca  zostanie ~ wybrany  woparciu  okryteria  okreSlone  w zapytaniu
ofertowym/zaproszeniu do sktadania ofert.



14. Zamawiajacy przekazuje Wykonawcom uczestniczacym W postgpowaniu informacje
0 wyborze najkorzystniejszej oferty. Jezeli zaproszenie do sktadania ofert zamieszczono na stronie
internetowej Zmawiajacego, informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty rOwniez zamieszcza si¢
na tej stronie.

15. W informacji o0 wyborze najkorzystniejszej oferty podaje si¢ nazwe (firmg) albo imie
i nazwisko, siedzib¢ albo miejsce zamieszkania wybranego wykonawcy, a takze ceng wybranej oferty.

16. Z wybranym wykonawca zawiera si¢ umowe¢ w formie pisemnej. Za realizacj¢ umowy
odpowiada pracownik merytoryczny.

17. Zamawiajacy uniewazni postgpowanie w przypadku, gdy:

1) nie ztozono zadnej waznej oferty lub Zamawiajacy nie dokonal wyboru najkorzystniejszej oferty
w przypadku okreslonym w ust. 9 lub 10 niniejszego paragrafu.

2) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza ceng przewyzsza kwotg, ktora Zamawiajacy
zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia, chyba, ze Zamawiajacy moze zwigkszyC te
kwote do ceny oferty najkorzystniejsze;j;

3) wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub wykonanie
zamOwienia nie lezy w interesie publicznym, lub stalo si¢ niecelowe, albo z uwagi na zmiang
okolicznosci brak jest srodkow finansowych na sfinansowanie zamowienia;

4) postgpowanie obarczone jest wada niemozliwg do usunigcia (w szczeg6lnosci uniewaznieniu
podlega postepowanie zawierajace istotne bledy w opisie przedmiotu zamoéwienia).

18. Zamawiajacy moze zastrzec w zapytaniu ofertowym/zaproszeniu do sktadania ofert mozliwosé¢
uniewaznienia postgpowania bez podania przyczyny lub jego zamknigcia bez wyboru zadnej z ofert.
Postepowanie konczy odpowiednia notatka w Protokole z postgpowania.

19. W przypadku zapytania ofertowego, informacj¢ o uniewaznieniu postepowania lub jego
zamknieciu bez wyboru oferty, przesyla si¢ Wykonawcom uczestniczacym w postgpowaniu, a W
przypadku, gdy zaproszenie do sktadania ofert zostanie opublikowane na stronie internetowej Gminy,
informacj¢ o uniewaznieniu postgpowania lub jego zamknigciu bez wyboru oferty, réwniez
zamieszcza si¢ na tej stronie.

20. W przypadku, gdy wybrany Wykonawca uchyla si¢ od zawarcia umowy lub nie wnosi
wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, Zamawiajacy ma prawo wybrac kolejna
oferte sposrdd pozostatych ztozonych, bez ponownego ich badania ioceny ofert lub powtorzy¢
postgpowanie. Informacja o wyborze kolejnej oferty zostanie przestana do Wykonawcy, ktérego oferta
zostala wybrana. Jezeli zaproszenie do sktadania ofert zostalo opublikowane na stronie internetowe;j
Zamawiajacego, informacje o Wyborze kolejnej oferty roéwniez zamieszcza si¢ na tej stronie
internetoweyj.

§ 7. Postanowienia koncowe

1. Nadzor nad catoscig realizacji zaméOwienia przez Wykonawce sprawuje pracownik
merytoryczny.

2. Za gospodarnos¢ i celowosé realizacji zamowienia oraz nalezyty opis zamowienia odpowiada
pracownik merytoryczny.



Zalgcznik nr 1

do Regulaminu udzielania zamowien publicznych o wartosci szacunkowej mniejszej niz
130000 zlotych

Rutki-Kossaki, dnia .......ccccuvee...... r.
PROTOKOL Z POSTEPOWANIA

Przedmiot zamowienia:

W przedmiotowym postepowaniu wplynely oferty nastepujacych Wykonawcow:

Lp.

Nazwa Adres Warto$¢ brutto Kryteria oceny ofert

Zamawiajacy zamierzal przeznaczy¢ na realizacje zamowienia kwote brutto w wysokosci:

W toku badania i oceny ofert:

— zwracano/nie zwracano* si¢ o zlozenie ofert dodatkowych; — prowadzono/nie prowadzono*
negocjacji z Wykonawca. Jezeli prowadzono negocjacje poda¢ ustalenia:

Uniewazniono/nie uniewazniono postepowania/zamkni¢to bez wyboru zadnej z ofert*
Uzasadnienie uniewaznienia/zamknigcia:

Osoba sporzadzajaca protokot Akceptacja Wojta

(podpis) ) (podpis)







