ZARZADZENIE NR 92/24
WOJTA GMINY RUTKI

z dnia 13 listopada 2024 r.

w sprawie ogloszenia naboru na wolne stanowisko urzednicze Inspektor do spraw inwestycji,
budownictwa i spraw gospodarczych

Na podstawie art. 33 ust. 315 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym (Dz. U. 22024 r.
poz. 1465: zm. Dz. U. z2024r. poz. 1572), art. 111 13 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach
samorzadowych (Dz.U. z2024r. poz. 1135) oraz Zarzadzenia Nr 10/2016 W¢jta Gminy Rutki z dnia
7 wrzesnia 2016 r. w sprawie ustalenia regulaminu naboru na wolne stanowiska urzednicze, w tym kierownicze
stanowiska urzednicze w Urzedzie Gminy Rutki zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. Oglaszam naboér na wolne stanowisko urzednicze - Inspektor do spraw inwestycji, budownictwa

i spraw gospodarczych w Urzedzie Gminy Rutki. Tre$¢ ogloszenia stanowi zalagcznik do niniejszego
Zarzadzenia.

§ 2. Do przeprowadzenia konkursu powotuje Komisj¢ Rekrutacyjnag w skladzie:
1) Pawel Debnicki — przewodniczacy Komisji,
2) Bazydlo Agnieszka — sekretarz Komisji,
3) Styputkowska Katarzyna— cztonek Komisji.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podj¢cia i podlega ogloszeniu poprzez:
1) Wywieszenie na tablicy ogtoszen Urzedu Gminy Rutki.

2) Opublikowanie na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej

Wojt

Dariusz
Slawomir Modzelewski
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Zatacznik do zarzadzenia Nr 92/24
Wojta Gminy Rutki
z dnia 13 listopada 2024 r.

WOJT GMINY RUTKI

oglasza nabér na wolne stanowisko urzednicze
Inspektor do spraw inwestycji, budownictwa i spraw gospodarczych
w Urzedzie Gminy Rutki

I. Nazwa i adres jednostki:

Urzad Gminy Rutki

ul. 11 Listopada 7

18-312 Rutki-Kossaki

tel. (86) 2763161
II. OKkreslenie stanowiska:

Stanowisko pracy: Inspektor ds. inwestycji, budownictwa i spraw gospodarczych.
ITI. Wymagania zwigzane ze stanowiskiem pracy:

1. Wymagania niezb¢dne:

a) obywatelstwo polskie,

b) nickaralno$¢ za umyslne przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo
skarbowe,

¢) petna zdolno$¢ do czynno$ci prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych,
d) minimum roczne do$wiadczenie w pracy,

e) znajomo$¢ przepisow z zakresu funkcjonowania administracji samorzadowej, kodeksu postgpowania
administracyjnego, ustawy Prawo budowlane, ustawy Prawo zamowien publicznych, ustawy o planowaniu
1 zagospodarowaniu przestrzennym, ustawy o gospodarce nieruchomosciami, ochrony danych osobowych,

f) stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na w/w stanowisku,

g) wyksztalcenie: wyzsze techniczne, lub w zakresie zamowien publicznych,

h) nieposzlakowana opinia,

i) prawo jazdy kategorii B,

j) praktyczna umiej¢tnos¢ obstugi komputera, znajomo$¢ pakietu biurowego MS Office.
2. Wymagania dodatkowe:

a) zdolno$¢ organizacji pracy,

b) doktadnos$¢, odpowiedzialno$¢, dyspozycyjnos¢ oraz samodzielno§¢ w wykonywaniu obowigzkow,
odpornos¢ na stres, umiejetnos$¢ skutecznej komunikacji oraz pracy w zespole, rzetelnos¢, kreatywnosc.

IV. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku to miedzy innymi:
1. ustalanie warunkow zabudowy i zagospodarowania terenu,
2. prowadzenie rejestru wydawanych decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu,

3. prowadzenie spraw zwigzanych zustalaniem nazw miejscowosci, ulic placow oraz numeracji
nieruchomosci,
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4. wykonywanie zadan zwigzanych zprzygotowywaniem dokumentacji na planowane zadania
inwestycyjne oraz prowadzenie spraw zwigzanych z realizacja gminnych inwestycji,

5. pozyskiwanie §rodkéw na realizacj¢ inwestycji gminnych z funduszy pomocowych, przygotowywanie
wnioskow w tym zakresie,

6. przygotowanie, oglaszanie 1iprzeprowadzanie przetargdw zgodnie zustawa o zamOwieniach
publicznych,

7. prowadzenie rejestru i dokumentacji zamowien publicznych,
8. prowadzenie nadzoru remontoéw budynkow stanowigcych wtasno$¢ gminy,
9. prowadzenie zakupow materialdow budowlanych niezbednych przy remontach,
10. rozliczanie materiatdéw budowlanych po zakonczeniu remontu,
11. przeglady wszystkich obiektow i budowli bedacych wlasnoscig gminy,
12. sporzadzanie sprawozdan o ich stanie technicznym oraz zakresie niezbednych remontow,
13. prowadzenie spraw gospodarczych zwigzanych z funkcjonowaniem Urzegdu,
14. prowadzenie spraw dotyczacych o$wietlenia miejsc publicznych, drog i ulic,
15. prowadzenie spraw zwigzanych z zaopatrzeniem w cieplo i energi¢ elektryczng
V. Warunki pracy:
1. Warunki dotyczace charakteru pracy na stanowisku i sposobu wykonywania zadan:
a) praca administracyjno-biurowa w siedzibie Urzgdu Gminy Rutki,
b) wymiar czasu pracy: pelen etat,
¢) rodzaj umowy- umowa o prace.
2. Miejsce i otoczenie organizacyjno-techniczne stanowiska pracy:

a) narzedzia i materiaty pracy: komputer, urzadzenia biurowe, praca przy komputerze co najmniej przez potowe
dobowego wymiaru czasu pracy (powyzej 4 godzin dziennie),

b) wyjazdy stuzbowe na delegacje - szkolenia, wykonywanie okresowych czynnosci kontrolnych w terenie,

c) drzwi odpowiedniej szerokosci oraz podjazd przystosowany dla osob niepelnosprawnych, natomiast
w budynku urzedu brak jest windy (wejscie po stopniach) oraz odpowiednio dostosowane;j toalety.

VI.W  miesiacu poprzedzajacym dat¢ upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia 0s6b
niepetnosprawnych w urzedzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz
zatrudnieniu osob niepetnosprawnych: jest nizszy niz 6 %.

VII. Wymagane dokumenty:
1. list motywacyjny,
2. zyciorys — CV,
3. oryginat kwestionariusza osobowego (zgodnie z zalagczonym wzorem),
4. kopie dokumentow potwierdzajacych okresy zatrudnienia (np. zaswiadczenia, kopie §wiadectw pracy),
5. kopie zaswiadczen o ukonczonych kursach, szkoleniach,
6. oswiadczenia (zgodnie z zataczonym wzorem):
a) oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego,
b) o$wiadczenie, ze kandydat posiada nieposzlakowang opini¢

c) oswiadczenie, ze kandydat ma peilng zdolno§¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta zpeilni praw
publicznych,
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d) o$wiadczenie, ze kandydat nie byl prawomocnie skazany za przestgpstwo $Scigane z oskarzenia publicznego
lub umyslne przestepstwo skarbowe,

e) oswiadczenie, o wyrazeniu zgody na przetwarzanie na potrzeby postepowania konkursowego danych
osobowych,

f) o§wiadczenie o braku przeciwwskazan zdrowotnych do zatrudnienia,

7. kopia dokumentéw potwierdzajacych niepelnosprawnosé¢ — w przypadku kandydatoéw, ktorzy zamierzajg
skorzysta¢ z pierwszenstwa w zatrudnieniu, w przypadku gdy znajdg si¢ w gronie najlepszych kandydatow,

a) o$wiadczenie o stanie zdrowia niezbednym do pracy na danym stanowisku,
8. referencje jesli posiada oraz inne dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach.
VIII. Wymagane dokumenty nalezy sklada¢:

w zamknietej kopercie, osobi$cie w sekretariacie Urzgdu Gminy Rutki (pokdj nr 108) lub poczta na adres:
Urzad Gminy Rutki, ul. 11 Listopada 7, 18-312 Rutki-Kossaki,

z dopiskiem: ,,Nabor na wolne stanowisko urzednicze ds. inwestycji, budownictwa ispraw
gospodarczych”, w terminie do dnia 25.11.2024 r. do godz. 12.00. W przypadku ofert, wystanych poczta, za
date ztozenia oferty przyjmuje si¢ date doreczenia przesytki do siedziby Urzedu Gminy Rutki.

IX. Informacje dodatkowe:

1. Dokumenty aplikacyjne, ktore wptyna do Urzedu Gminy po wyzej okre§lonym terminie, w sposob inny
niz okreslony w ogloszeniu, bez kompletu wymaganych dokumentéw lub nie bedace odpowiedzia na
ogloszony nabor, nie beda uwzgledniane w prowadzonym postepowaniu. Oswiadczenia musza by¢ podpisane
wlasnorgcznie.

2. Kandydaci spetniajacy wymogi formalne zostang powiadomieni pisemnie lub telefonicznie o terminie
selekcji koncowe;j.

3. Wszelkie dokumenty dostarczone w formie kopii winny by¢ poswiadczone za zgodno$¢ z oryginalem.

4. Dokumenty aplikacyjne 0sob, ktore w procesie rekrutacji zakwalifikowaly si¢ do dalszego etapu i zostaty
umieszczone w protokole, beda przechowywane, zgodnie z instrukcja kancelaryjna.

5. Dokumenty aplikacyjne pozostatych osob podlegaja zwrotowi, beda odsytane lub moga by¢ odbierane
osobiscie przez zainteresowanych.

6. Informacja o wyniku naboru begdzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej
— https://bip-ugrutki.wrotapodlasia.p]l (w zakladce nabor na wolne stanowiska) oraz na tablicy
informacyjnej w Urzedzie Gminy Rutki.

Kontakt w sprawie rekrutacji- Katarzyna Styputkowska tel. (86) 276 31 63.
Rutki- Kossaki, 13.11.2024 r.
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Zatacznik nr 1

do ogloszenia o naborze na stanowisko
Inspektora do spraw inwestycji, budownictwa

i spraw gospodarczych w Urzedzie Gminy Rutki

KWESTIONARIUSZ OSOBOWY DLA OSOBY UBIEGAJACEJ SIE O ZATRUDNIENIE

1. Imig (IMI0NQ) 1 NAZWISKO ...eouviiiiiiiieiiecie ettt ettt et eebeestaeebeesaaeenseessneensaens
2. Data UFOAZENIA .....ccouviiiiiiiieiie ettt e et e et e e e teeesaaeeeeabee e tseeeesseeesseeeeaseeennseeennens

3. DANe KONTAKTOWE. .......eiiiiiiiieiieiie ettt ettt ettt et e st e e beesabeetaeesbeeteeenseenseesnseenseesnseennes
(wskazane przez osobg¢ ubiegajaca si¢ o zatrudnienie)

4. Wyksztalcenie (gdy jest ono niezbedne do wykonywania pracy okre§lonego rodzaju lub na
OKTES10NYM STANOWISKIL)......viiiiiiiiieiieiiie ettt ettt ebe et e e e et e eabeeseessseenseesaneenseeenns

(zawdd, specjalno$é, stopien naukowy, tytut
zawodowy, tytut naukowy)

5. Kwalifikacje zawodowe (gdy sa one niezbedne do wykonywania pracy okreslonego rodzaju
Tub na okreSIonym StANOWISKU).....cc.viiiiiiiieiiieiieeie ettt e stee b e e b e ssseeseseenseas

(kursy, studia podyplomowe lub inne formy uzupetnienia wiedzy lub umiejetnosci)

6. Przebieg dotychczasowego zatrudnienia (gdy jest ono niezbedne do wykonywania pracy
okreslonego rodzaju lub na okreslonym stanowiskul)..........cccveevvieeiiiieiiieeiecee e

(okresy zatrudnienia u kolejnych pracodawcow
oraz zajmowane stanowiska pracy)

7. Dodatkowe dane osobowe, jezeli prawo lub obowigzek ich podania wynika z przepisow
SZCZEEOINYCR. ... e

(miejscowosc¢ i data) (podpis osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie)
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Zakacznik nr 2

do ogloszenia o naborze na stanowisko
Inspektor do spraw inwestycji,
budownictwa i spraw gospodarczych
w Urzedzie Gminy Rutki

(data ztozenia o§wiadczenia)

(imig¢ 1 nazwisko osoby sktadajacej oswiadczenie)

OSWIADCZENIE

W zwigzku z ubieganiem si¢ o zatrudnienie w Urzedzie Gminy Rutki na stanowisko

po zapoznaniu si¢ z art. 6 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. (Dz. U. z 2024 r. poz. 1135)
o pracownikach samorzadowych, o§wiadczam, ze:
1) posiadam/ nie posiadam* obywatelstwo polskie,
2) posiadam/ nie posiadam* nieposzlakowang opinie¢,
3) posiadam/ nie posiadam* petng zdolno$¢ do czynnos$ci prawnych,
4) korzystam/nie korzystam* z pelni praw publicznych,
5) bytem(am)/ nie bylem(am)* skazany(a) prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne
przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,
6) stan zdrowia pozwala/ nie pozwala* mi na wykonywanie pracy na ww. stanowisku oraz
obstuge monitora ekranowego,
7) przyjmuje do wiadomosci fakt obowigzku publikacji w Biuletynie Informacji
Publicznej danych osobowych — zgodnie z art. 15 ust. 1 1 2 ustawy z 21 listopada 2008
r. o pracownikach samorzagdowych (Dz. U. z 2024 r., poz. 1135).

(podpis osoby sktadajacej o§wiadczenie)

* niepotrzebne skresli¢
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Zatgcznik nr 3

do ogtoszenia o naborze na stanowisko
Inspektor do spraw inwestycji,
budownictwa i spraw gospodarczych
w Urzedzie Gminy Rutki

Zgoda na przetwarzanie danych osobowych

Wyrazam dobrowolnie zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w dostarczonych
przeze mnie dokumentach aplikacyjnych przez Urzqd Gminy Rutki z siedzibqg w Rutkach-Kossakach
ul. 11 Listopada 7, w celu realizacji procesu rekrutacji na wolne stanowisko pracy, jak rowniez
w przysztych procesach rekrutacyjnych prowadzonych przez Urzgd Gminy Rutki.

W celu zapewnienia szybkiej i sprawnej komunikacji wyrazam/nie wyrazam* zgode na przetwarzanie
moich danych osobowych — numeru telefonu/adresu e-mail* przez Urzqd Gminy Rutki.

W przypadku podania danych nie wymaganych innych niz wymagane w ogtoszeniu o naborze, ktére

przekazatam/em dobrowolnie z wtasnej inicjatywy i co do ktorych wyrazitam/em zgode na ich

przetwarzanie, przystuguje mi takze prawo do cofniecia tej zgody w dowolnym momencie bez wptywu

na zgodnos¢ z prawem przetwarzania, ktorego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem.
*-niepotrzebne skresli¢

Data i podpis: e

Zgodnie z art. 13 ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r.
(Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016) zwanym dalej RODO informuje, iz:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych przetwarzanych w Urzedzie Gminy Rutki jest Wit
Gminy Rutki, z siedzibg w Rutkach-Kossakach przy ul. 11 Listopada 7.

2. Dane kontaktowe inspektora ochrony danych: pod adresem siedziby administratora lub adresem
e-mail: iod@gminarutki.pl.

3. Pani/Pana dane osobowe bed3 przetwarzane w celu przeprowadzenia postepowania rekrutacyjnego
na podstawie przepisdw ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r Kodeks pracy, ustawy z dnia 21 listopada
2008 r. o pracownikach samorzadowych - Art. 6 ust 1 lit. c RODO oraz na podstawie zgody - Art. 6 ust
1 lit. a RODO.

4. Pani/Pana dane osobowe moga by¢ przekazywane innym organom i podmiotom wytacznie
na podstawie obowigzujgcych przepiséw prawa.

5. Dane zgromadzone w obecnym procesie rekrutacyjnym beda przechowywane do zakornczenia
procesu rekrutacji a nastepnie przez okres wynikajgcy z prawnie ustalonego okresu archiwizacji.
W przypadku zatrudnienia dokumenty aplikacyjne zostang dotaczone do akt osobowych pracownika
i bedg przechowywane przez okres wymagany przepisami prawa.

6. Majg Panstwo prawo do: dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii, do sprostowania
(poprawiania) swoich danych osobowych, do ograniczenia przetwarzania danych osobowych,
do usuniecia danych osobowych, do cofniecia zgody w kazdym czasie, gdy przetwarzamy Panstwa dane
na podstawie udzielonej zgody, prawo do wniesienia skargi do Prezesa UODO.

7. Podanie przez Panig/Pana danych osobowych w zakresie wynikajgcym z Kodeksu pracy jest
niezbedne, aby uczestniczyé w postepowaniu rekrutacyjnym. Podanie przez Panstwa innych danych
jest dobrowolne.

Data i podpis: e
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