Zarzadzenie Nr 9/2013
z dnia 8 kwietnia2013r
w sprawie przeprowadzenia skontrum
w Gminnej Bibliotece Publicznej w Rutkach-Kossakach

Dzialajac na podstawie rozporzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z 29
pazdziernika 2008 roku w sprawie sposobu ewidencji materiatow bibliotecznych (Dz. U. Nr 205,
poz. 1283) zarzadzam, co nastgpuje:

§1

Skontrum zbioréw Gminnej Biblioteki Publicznej w Rutkach — Kossakach nalezy przeprowadzi¢
w terminie od 15.04.2013 r do 30.04.2013 r.

§2

Do przeprowadzenia skontrum zbioréw biblioteki powotuj¢ komisjg w skiadzie:
1) Ewa Chojnowska - przewodniczacy komisji,
2)Urszula Makowska - cztonek komisji,
3)Agnieszka Bazydto — cztonek komisji.
§3

Komisja skontrum dziata na podstawie zataczonego regulaminu skontrum Gminnej Biblioteki
Publicznej w Rutkach -Kossakach

Zalacznik:
1. Regulamin skontrum Gminnej Biblioteki Publicznej w Rutkach-Kossakach.

2. Regulamin komisji skontrowe;.
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Regulamin skontrum

Gminnej Biblioteki Publicznej w Rutkach- Kossakach

§1

Zgodnie z § 31 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z 29
pazdziernika 2008 r. w sprawie sposobu ewidencji materialéw bibliotecznych (Dz. U. Nr 205, poz.
1283) skontrum zbioréw bibliotecznych przeprowadza sig co najmniej raz na 5 lat.

§2

1. W razie zmiany osoby odpowiedzialnej za zbiory z obowiazkiem wyliczenia si¢ Dyrektor
biblioteki zarzadza skontrum tych zbioréw, ktorych ten obowiazek dotyczyt.

2. W razie wypadku losowego, kradziezy lub innej okolicznosci naruszajacej stan zbiorow, dyrektor
zarzadza skontrum, w zaleznosci od stopnia naruszenia zbioréw, w czesei lub catosci.

§3
1. Skontrum przeprowadza komisja skontrowa.
2. Na czele komisji, jako jej przewodniczacy, stoi pracownik wyznaczony przez Wéjta gminy Rutki.
Nie moze nim byé gléwny ksiegowy i pracownik ksiegowosci, jak tez osoba odpowiedzialna za
spisane zbiory.
3. Liczbe czlonkéw komisji i jej sklad osobowy ustala Wéjt gminy Rutki.

§ 4

1. Biblioteka podczas przeprowadzania skontrum powinna by¢ zamknigta.
2. O zamknieciu biblioteki nalezy zawiadomi¢ uzytkownikow przez wywieszenie informacji na
zewnatrz biblioteki, z co najmniej 14-dniowym wyprzedzeniem.

§5

1. Skontrum przeprowadza si¢ na podstawie zapisu w ksiggach inwentarzowych i innych
dokumentach, a dla materialéw wypozyczonych przez bibliotekg — na podstawie kart czytelnikow.
2. W czasie przeprowadzania skontrum nie nalezy umieszczaé w ksiggach inwentarzowych zadnych
uwag oraz adnotacji.

§6

1. Ujawnione w czasie skontrum braki w materiatach bibliotecznych spisuje si¢ w wykazach
ksigzek nieodnalezionych, oddzielnie dla:

e brakéw wzglednych, ktdrych odnalezienie jest prawdopodobne,

o brakow bezwzglednych, uznanych w czasie poprzedniego skontrum

za braki wzgledne i nieodnalezionych do czasu nastgpnego skontrum.
2. Materialy uznane za braki bezwzgledne po zatwierdzeniu wpisuje sig do rejestru ubytkow.
3. Jezeli materialy uznane za braki bezwzglgdne i zarejestrowane jako ubytki zostang odnalezione,
to nalezy je traktowa¢ jako nowe wplywy, pod warunkiem Ze nie sq zniszczone, a ich tre$¢ nie ulega
dezaktualizacji.



§7

1. W sprawie brakéw wzglednych komisja formutuje wnioski do protokotu w celu uznania
ujawnionych brakéw za niezawinione lub zawinione, z jednoczesnym podaniem uzasadnienia
swojej opinii.
2. Jako niezawinione kwalifikuje sie braki powstate z przyczyn niezaleznych od pracownika
wskutek:

e wypadkéw losowych,

e niezawinionych okolicznosci zwiazanych z charakterem pracy biblioteki (np. takich dzialan

0s6b trzecich, ktérym nie mozna bylo zapobiec),

e innych przyczyn, uzasadniajacych zwolnienie pracownika od

odpowiedzialnosci.
3. Jako zawinione traktuje sig braki, ktére powstaly z niedopelnienia przez pracownika obowiazkow
stuzbowych, w warunkach umozliwiajacych nalezyte ich wykonanie, przy prawidiowym
zabezpieczeniu mienia.

§8

1. Z przeprowadzonego skontrum komisja sporzadza protokét w 2 egzemplarzach, ktore przedklada
Dyrektorowi biblioteki.

2. Protok6t powinien zawierag:

wnioski w sprawie nieodnalezionych materialéw wraz z uzasadnieniem,

okreslenie wartoéci materiatow,

zalaczniki, a w szczegolnosci wykaz brakéw bezwzglednych oraz

wykaz brakéw wzglednych.

§9

Braki wzgledne nie podlegaja odpisaniu i pozostaja w zawieszeniu do czasu pedjecia przez
dyrektora biblioteki decyzji o ich odpisaniu lub do nastgpnego skontrum — czas ten ustala sig z gory.

§ 10

1.W ciagu 14 dni od momentu ustalenia osoby odpowiedzialnej za braki zawinione, Dyrektor
biblioteki ustala wysokos¢ roszczenia z tytulu tych brakéw i wzywa t¢ osobg do pisemnego uznania
roszczenia.

2. Roszczenie z tytutu brakéw zawinionych okresla si¢ wedlug wartosci rynkowej poszczeg6lnych
wolumenow.

3. Roszczenie uznane na pismie przez osobe wymieniong w pkt. 1 podlega egzekucji na zasadach
ogodlnych.

4. W razie odmowy przez osob¢ wymieniong w pkt. 1 uznania roszczenia, roszczenie kierowane jest
na droge sadowa.

§11

Jezeli osoba odpowiedzialna zaplacila za materialy uznane za braki i wpisane do rejestru ubytkow, a
zostang one odnalezione, wéwczas nalezy sig jej zwrot wptaconej kwoty.
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REGULAMIN PRACY KOMISI} SKONTROWEJ

1.Do zadan komisji nalezy:
a) sprawdzenie dokumentacji ostatniej kontroli zbiorow.
b) sprawdzenie zapisOw w ksiggach inwentarzowych,
c)poréwnanie dowodow ubytkéw z zapisami w rejestrze ubytkéw i ksiggach
inwentarzowych,
. d)sprawdzenie prawidlowosci kartoteki ksiazek wypozyczonych czytelnikom,
e)sporzadzenie dokumentacji kontroli zbioréw.
2. Komisja organizuje kolejne etapy kontroli i czuwa nad jej prawidlowym przebiegiem
3. Prace komisji prowadzone sa wylacznie przy jej petnym skladzie.
4. Prace komisji prowadzone sa w obecnosci dyrektora biblioteki.
5. Praca komisji przebiega w nast¢pujacych etapach:
a) sprawdzenie zgodnosci naniesionych na arkusze ubytkéw z dokumentacja tych
ubytkow
b) naniesienie na arkusze skontrowe nr inwentarzowych ksiazek znajdujacych si¢ na
pétkach i u czytelnika,
¢) podliczenie arkuszy,
d) skorygowanie popeinionych pomylek oraz ustalenie brakow,
e) sporzadzenie dokumentacji pokontrolnej zawierajacej wnioski w sprawie
nieodnalezionych materiatéw wraz z uzasadnieniem oraz okreslenie ich wartosci.

® 6.Regulamin wchodzi w zycie z dniem....
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