ZARZADZENIE NR 3/ 09
WOJTA GMINY RUTKI

z dnia 27 stycznia 2009 r.

w sprawie: zasad rachunkowosci i planu kont dla prowadzenia ewidencji podatkowe;j i

oplat dla organdéw podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego.

Na podstwie art. 17 ust. 3 pkt 2 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych

(Dz. U. Nr 249, poz. 2104 i Nr 169, poz. 1420) oraz roporzadzenia Ministra Finansow z dnia |

21 czerweca 2006 r. w sprawie zasad rachunkowosci i planu kont w zakresie ewidencji
podatkéw, oplat i niepodatkowanych naleznosci budzetowych dla organéw podatkowych

Jednostek samorzadu terytorialnego (Dz. U. Nr 112, poz. 761 ) Wéjt Gminy zarzadza, co

nastgpuje:

§1

Przyjmuje si¢ Zasady rachunkowosci i plan kont dla prowadzenia ewidencji podatkéw i
oplat dla organéw podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego zgodnie z zatacznikiem -

Nrl.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z moca obowiazujaca od 01 stycznia
2009 1.
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Zalgeznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 3/09
Wojta Gminy Rutki

z dnia 27.01.2009 r.

Plan kont dla prowadzenia ewidencji podatkéw i oplat

w Urzedzie Gminy Rutki
Nr konta Nazwa konta
011 Srodki trwate
- 020 - Wartosci niematerialne i prawne
101 Kasa
130 Rachunek bankowy urzedu
140 Krétkoterminowe papiery wartosciowe i inne $rodki :
. pieniezne .
221 Naleznosci z tytutu dochoddw budzetowych
226 Diugoterminowe naleznosci budzetowe
310 Materiaty
750 Przychody 1 koszty finansowe

Ewidencja podatkow i oplat stanowi integralng czgsé¢ ewidencji ksiegowe;j
gminy. Organ podatkowy gminy prowadzi ksiggi rachunkowe zgodnie z
przepisami Rozporzadzenia Ministra Finansow z 21 czerwca 2006 r. w sprawie
zasad rachunkowosci i planu kont dla prowadzenia ewidencii podatkowej i optat
dla organow podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego (Dz. U. Nr [ 12
poz. 761).

Ewidencja podatkéw i optat w Urzedzie Gminy prowadzona jest;

- technika reczna i za pomoca komputera. Przy stosowaniu ewidencji
komputerowej sg zachowane zasady okreslone w w/w rozporzadzeniu i
zapewniaja wydruki okreslone w nim dokumentéw, formularzy i
zestawien. |

Ksiegi rachunkowe organu podatkowego obejmuja;

- dzienniki . J

- konta ksiegi gtdownej ( ewidencja syntetyczna ) ‘

- konta ksigg pomocniczych ( ewidencja analityczna )

Dzienniki

Dziennik stuzy do zapisywania w porzadku chronologicznym, dzien po dniu,
danych o operacjach gospodarczych. Zapisy w dzienniku sg kolejno
numerowane, a sumy zapisdw — liczone w sposob ciggly w skali roku.
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. Na sn'ome W—

3/ do szczegOlowej ewidencji rozrachunkow z podatnikami z tytutu
zobowiazania pienigznego stuza konta podatnikow prowadzone w
kontokwitariuszu zobowigzania pienigznego ‘12 wydmikcu z komputera

Konta ksiag pomocniczych c_ila'roz'rachunké'w z podatnikami, osobami trzecimi,
inkasentami, jednostkarmi budzetowymi, bankami prowadzi sig w nastgpujacy
Csposéb: . R N !

- dla kazdego podatnika, osoby trzecie] i inkasenta prowadzi sig odrebne

' komto w kazdym podatku, placonym przez niego” bezposrednio do kasy .
Urzedu lub na rachunek bankowy Urzedu, - o

Na kontach podatnikd zcb'oqu_&ﬁi"g_'p_ifsn;e_znégb prowadmsaqewﬂenqg

rozrachunkéw z podatnikiem 2 tyritu zobowiazania pieniznego Wptacoricgo

softysa _ 7 =iz
‘Ewidencje ksigowa na kontach ksiag pomocniczych prowadzi siez
ensladnimien podsialek Kasyikasi budsetowej:

Konto 011 —, srodki trwate ,, shizy do ewidencji zwiekszenia wartosci srodkéw
rwalych' ditku dokonariej w ormie niepienieznel. |
tre n konta ksiegu) it podatiu dokonang przez /-
przeniesienia wlasnosci rzeczy lub praw ‘majatkowych na rzecz gminy, o ktérym
mowa wart. 66 § 1'pkt. 2 Ordynacji podatkowej. Konto 011 zamyka si¢ saldem
W. n ozmacrajacym zwiskszénie waktosci Srodkow trwalych 2 tytdtu zaplaty -

KONTO 020 - WARTOSCI NIEMATERIALNE [ PRAWNE © " -

Konito 020 = . wartoéci niematerialne i prawne” shizy do'ewidenc]i zwigkszenia
wartoéci niematerialnych i prawnych z tytulu zaplaty podatku dokonanej w
formie niepienieznej. Na stronie W- n ksigguje sig zaptate podatku dokonana
przez przeniesienie wartosci praw majatkowych na rzecz gminy, 0 ktérym
mowa w art. 66 § 1 pkt. 2 Ordyhacji podatkowej. W korespondericji ze strona
Ma konta 221 ,Naleznodci z tytutu dochodéw budzetowych”. -

Konto ,, wartoéci niematerialne i prawne ,, zamyka sig saldem W-n
omaczajacym zwigkszenie wartoéci niematerialnych i prawnych 2 tytutu zaptaty

)




Na stronie Ma konta anallwcznedo podatnika ksigguje sie:
. - odpisy naleznosci ,

- odpisy z tytulu naleznego podatnikowi oprocentowame za nieterminowy
zwrot nadplaty . - o -

- wptaty dokonane na rachunek bankowy Urzqdu za posrednictwem banku
lub poczty o .

- wplaty dokonane do kasy Urzgdu _

- wygasmqme zobow:ag.ama podatkowego przez przcmesxeme whasnosci

- rzeczy lub praw majatkowych, 0 ktérych mowa W art. 66 § 1 pkt 2

Ordynacji podatkowe]

- mpiatq dokonanqprzez potrapeme ) ktorym mowa W an 65 § 1

"'ctwem banku ktéry obc1a_zy1 rachunek
Aplaty ale me p:zekazal tych

Wptowadza_my zb16rqze kmqgow anie co kwarta} .

gdtnych pod tkdw,
sicgon o osobami traecimi 2
tytuh triej 2 podtnikami z tytisht pibdatkéwxoplax
- dokor adami omoéwionymi dokaent
analit zv'vrotéw i wygaschxa

tycznych pod
_ zobowigzania podatkowego e '
* Ksiggowan na koncie osoby 11'2601&] dokonu_]e su; z uwzg.qdmcmem stanu konta=
podan:uka zktérym osoba trzecia odpowxada sohdarme T SIS

Razmchunkxzsoﬂysam: A T SRR
Ksiegowar dotyczapych roz:rachunkow z poszczegolnvnu sol't) sami Z tvtulu
pobierania przez nich podatkow i optat dokonuje sv; na kcntach pomocmczych
prowadzonych do konta 221. C -
Na stronie W- n konta anahtyczneoo rozrachu.nkow z sohvsam ks:cguje su;
- przypisy ‘nalezmodei do’ pobrama SR ,
- naliczone Odsetkl za zw&okq i mne naleinosm uboczne W kwocw L
wpiaconej AT
Natomiast po stronie Ma konta a.nahtvcznego rozrachunkow z soltvsarm
ksigguje sig: -
- wplaty kwot pobfanych dokonane na rachunek ba.n.kowv Urzedu za
poéredructwem banku lub poCﬂy :

- asele 2k L lepRana-aa ""*'—Giiéi;'r:




b/ odpisy z tytutu naleznego podainikowi oprocentowania 7z nieterminowy
zwrot nadplaty — w korespondencji ze strong W- n konta 750
"¢/ wptaty dokonane przelewem albo za podredniciwem poczty —
. w korespondencji ze strong W- n konta 130 :
&/ wplaty dokonanc do kasy urzgdu W koreSportdencp ze strong W- n konta
. 101 .
e/ zaptatq dokonanq przez pomesxeme wlasnosm rZeczy lub praw majatko:
- wych na rzecz Urzgdu, o ktérym mowa w art. 66 § 1 pkt. 2 Ordynacji
pfodatkowe_] — w koresporidenciji ze strona W- n konta 011 S
f/ zaptate dokonana przez potracenie, o ktérym mowa w art. 65§ 1 Ordynaq1
podatkowej — w korespondencii ze. stronq W- nkonta 221
: g/ zaplate dokonanq_za posredmctwem sanku, ktory obcmzy% rachunek: - : o
® bankowy podatmka z tytutu zaptaty’ podatku‘ale nie przekazal tych SR !
érodkéw a‘rachunck ba.nkowy urzxzdu— reSpondencjl ze stronq W- '
konta221 L AR TR I :
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Konto 221 zamyk:
: Sé do W noznacza przyplsane,' 2 nie 2
“saldo Mg’ oznacza wpiacone a me'przvmsane podatkl i oplatv to”
: jestnadplaty - . AR .
® Pozosta{e ! rkonto 221 o R A n
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| weWthrznych ( poleceme hlegoWéhla)

KONT 0 2"6 DLUGOTERNIINOWE NALEZNOSCI BLDZETOWE
‘Konto shizy do ew1denc;1 naleZnoém podatkowvch ktore zostal') zabe;:pleczone
hipoteka: §
1/ na strome W- n konta ksxqguje sie naleznosci w wvsokosm zabezp1eczoneJ :
hipoteks, w korespondencji ze strong Ma konta 221, '
2/ na stronic Ma konta ksigguje sig¢ zmniejszenie naleznosci w wymku.
dokonanej wplaty, w korespondencji ze strong W- n konta 130.
Konto zamyka si¢ saldem W-n oznacza_;a_cvm wysokodd naleznodci
zabezpieczonych hipoteka,




