Zarzadzenie Nr 37/09
Wojta Gminy Rutki
z dnia 11 grudnia 2009 r.

w sprawie dopuszczenia do uzytku oprogramowania komputerowego
w komérce ksiggowosci podatkowej Urz¢du Gminy w Rutkach.

Na podstawie art. 10 ust. 1 pkt 3 lit. ¢ ustawy z dnia 29 wrzesénia 1994 r. o
rachunkowosci (tekst jednolity Dz. U. z 2009 r. Nr 156, poz. 1223, Nr 165, poz.
1316) zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1.

Zatwierdza si¢ do uzytku, oprogramowanie komputerowe U. I. INFO-SYSTEM
autorstwa Romana i Tadeusza Groszek z nastgpujacymi modutami:
1) podatki w wersji WINDOWS - od 0séb fizycznych,
2) JGU podatki w wersji WINDOWS - od 0s6b prawnych,
3) ksiggowo$¢ zobowigzan podatkowych w wersji WINDOWS,
4) system rozliczania podatku od $rodkéw transportowych AUTA w wersji
WINDOWS.

§ 2.

Opis funkcjonalny oprogramowania stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.

§ 3.

Wszelkie zmiany wynikajace ze zmiany przepiséw prawnych sg wprowadzane
kolejnymi aktualizacjami.

§ 4,

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

w@/g

Tadeusz Zelewowicz



Zatacznik nr 1

do Zarzadzenia Nr 37/09
Wéjta Gminy Rutki

z dnia 11 grudnia 2009 r.

1. Opis funkcjonalny oprogramowania - podatek od Srodkéw
transportowych - w wersji WINDOWS.

System AUTA jest programem do prowadzenia ewidencji podatku od $rodkéw
transportowych. Program pozwala na:
* wprowadzanie niezbednych informacji o srodkach transportowych podatnikéw
* naliczania podatku dla wszystkich, wybranych lub pojedynczych s$rodkéw
transportowych
e rozliczanie podatku zgodnie z obowiazujacymi przepisami dotyczacymi
ksiegowosci
* wykonywanie zestawien ulatwiajacych $ciaganie zalegtych podatkéw oraz
umozliwiajace prognozowanie wpltywéw do budzetu gminy
e integracj¢ z innymi systemami (KASA, PODATKI)
e pracg w sieci ( jednoczesnie na kilku stanowiskach)
* pobieranie danych z innych programéw (mp. ewidencji pojazdéw Wydziatu
Komunikacji)
Latwos¢ obstugi, szybkos¢ i wygoda dostgpu do danych czynia z systemu AUTA
wygodne i uzyteczne narzedzie do codziennej pracy.

2. Opis funkcjonalny oprogramowania - podatek od os6b fizycznych i od
os6b prawnych - w wersji WINDOWS.

System PODATKI zostat przygotowany do prowadzenia ewidencji nieruchomosci

1 podatnikéw, naliczania podatku i drukowania decyzji wymiarowych oraz zmieniajacych dla
podatku od nieruchomosci, rolnego, lesnego oraz lacznego zobowiazania pieni¢znego, jak
rowniez do wprowadzania i ksiggowania deklaracji podatkowych (dla oséb prawnych). Dla
realizacji tych celéw tworzone i utrzymywane sa zbiory danych, zawierajace szczegdlowe
informacje zaréwno o podmiotach (osoby fizyczne lub prawne) jak i przedmiotach
opodatkowania. Ich szczegétowo$¢ odpowiada zakresom informacii opisanym
w najnowszych ustawach i rozporzadzeniach dotyczacych opodatkowania, wymaganych dla
poszczegllnych rodzajéw zobowigzan.

System, w zaleznosci od konfiguracji, obstuguje zaréwno podatki od o0s6b fizycznych jak
1 prawnych. Podstawowe réznice widoczne sa na poziomie naliczania podatku (naliczanie
1 ksiggowanie decyzji - dla os6b fizycznych, wprowadzanie i ksiegowanie deklaracji - dla
0sob prawnych) oraz wprowadzania i edytowania podmiotéw opodatkowania, czyli wpisow
bazy osobowej (inne struktury danych dla 0séb fizycznych i prawnych).

Podstawowa jednostka danych systemu jest jednostka opodatkowania (nieruchomo$¢) -
rozumiana tutaj jako opis danych podmiotu opodatkowania, wraz z danymi dotyczacymi



poszczegolnych rodzajéow zobowiazan podatkowych. Kazda jednostka posiada swoj unikalny
numer ewidencyjny, identyfikujacy ja w systemie. Jednostke mozna wyobraza¢ sobie jako
odpowiednik teczki, zawierajacej wszystkie dane o wiascicielach nieruchomosci i ich
zobowigzaniach, o naliczonych i zaksiggowanych na koncie ksiggowym przypisach i odpisach
wynikajacych ze stanu posiadania oraz o wystawionych decyzjach podatkowych lub
zaksiggowanych deklaracjach.

4. Opis funkcjonalny oprogramowania - ksiggowo$é zobowigzan
podatkowych - w wersji WINDOWS.

System Ksiggowos¢ Zobowiazan zostal przygotowany do rozliczanie zobowiazan
platnikéw na rzecz jednostek administracji lokalnej. Rozliczenie to odbywa si¢ w ramach
zalozonego dla platnika lub grupy platnikéw konta, na ktérym rejestrowane sg rézne typy
operacji ksiggowych. Konto obrazuje wysoko$¢ naleznosci, ktére platnik (lub ich grupa)
zobowigzany jest splaci¢ jednostce.

Naleznosci takie (np. podatek od nieruchomosci) najczesciej rozktadane sa na kilka rat
1 rozliczane w skali roku. Przedstawieniem tych rat w opisywanym systemie sa operacje
ksiggowe zwane przypisami. Zmiana wysokosci zobowiazania realizowana jest poprzez
" przypisy 1 odpisy korygujace. Splata naleznosci dokonywana jest za pomoca ksiegowania
typu wplata. W przypadku, gdy na koncie wystgpuje nadplata istnieje mozliwosé jej zwrotu
badz tez przeksiggowania na inne konto tego samego platnika. Zalegloéé na koncie mozna
splaci¢, naliczane sa wtedy automatycznie nalezne odsetki i koszty administracyjne. Zalegloscé
mozna réwniez umorzy¢. Nienaliczane sa wtedy zadne odsetki i koszty.

System Ksiggowosci Zobowiazan przystosowany jest do pracy zaréwno na
pojedynczym stanowisku jak i w sieci z wieloma uzytkownikami. Kazdy z nich przystepujac
do pracy podaje swoja nazwe i hasto. Jakakolwiek operacja ksiegowa sygnowana jest kodem
operatora zalogowanego do systemu.

Praca w systemie moze by¢ prowadzona w dwojaki sposéb:

* 2z wykorzystaniem jedynie systemu ksiggowego. Z jego poziomu zaktadane sg
konta-ksiggowe dla ptatnika. Po ich zalozeniu mozliwe jest reczne ksiggowanie
przypiséw i odpisow.

* wspolpraca z jednym lub wieloma systemami wymiarowymi. W tym
przypadku konta ksiegowe zakladane sa w dowolnym z systeméw
wymiarowych. Tam na podstawie specyficznych dla danego systemu
informacji wymiarowych generowane sg przypisy i odpisy, przesytane dalej do
Ksiggowosci zobowigzan.

Zarowno w pierwszym jak i w drugim przypadku istnieje mozliwo$é integracji
programéw z systemami Kasa i Ksiggowo$é Budzetowa.

o polaczenie z Kasa pozwala na kolejkowanie w Kasie wplat
przyjmowanych
w Ksiggowosci i ksiggowaniu wptat przyjmowanych w Kasie.
o polaczenie z Ksiggowoscia Budzetowa pozwala na dokonanie
automatycznych  zapisow ksiggowych w komputerowych ksiegach
rachunkowych w ujgciu zaréwno syntetycznym jak i analitycznym.



Schemat wspélpracy pomiedzy systemami ksiggowymi i wymiarowymi wyglada
nastepujaco:

A) systemy wymiarowe:
1. Zalozenie konta wymiarowego
2. Wprowadzenie informacji wymiarowych
3. Dotaczenie istniejacych lub stworzenie nowych kont ksiggowych
4. Wykonanie dokumentu bedacego podstawa naliczenia wymiaru (decyzja, umowa,
faktura)
5. Naliczenie wymiaru
6. Zmiany danych wymiarowych
7. Wykonanie dokumentu korygujacego wymiar
8. Ponowne naliczenie wymiaru (przypisy lub odpisy korygujace)
9. Wykonywanie zestawieni wymiarowych
B) Ksiggowos¢ zobowigzan
1. Przyjmowanie wplat z mozliwoscia przesytania ich do bufora kasy
2. Rozliczanie platnosci: zaleglosci, odsetki, koszty itp.
3. Wystawianie upomnien i tytuléw wykonawczych
4. Zamykanie roku
5. Wykonywanie zestawien ksiggowych
6. Przygotowanie danych dla ksiegowosci budzetowej



