Zarzadzenie Nr 28/2020
Wojta Gminy Rutki
z dnia 25 maja 2020 r.
w sprawie zmiany Regulaminu okreslajacego zasady postepowania w Urzedzie Gminy Rutki
w zwigzku z konieczno$cig zapobiegania, przeciwdziatania i zwalczania choroby COVID-19.

Na podstawie art. 33 ust 3 i 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(t.J. Dz. U.z 2020 poz. 713), art. 3 ustawy z dnia 2 marca 2020 r. o szczeg6lnych rozwigzaniach
zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdzialaniem i1 zwalczaniem COVID-19, innych choréb
zakaznych oraz wywotanych nimi sytuacji kryzysowych (Dz. U. z 2020 r. poz. 374 z p6zn. zm.)
w nawigzaniu do § 1 rozporzadzenia Ministra Zdrowia z dnia 20 marca 2020 r. w sprawie
ogloszenia na obszarze Rzeczpospolitej Polskiej stanu epidemii (Dz. U. z 2020 r. poz. 491z
pézn. zm.) oraz § 12 ust. 2 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 16 maja 2020 r. w sprawie
ustanowienia okre$lonych ograniczen, nakazéw i1 zakazéw w zwigzku z wystgpieniem stanu
epidemii (Dz. U. z 2020 poz. 878z p6zn. zm.) zarzgdzam, co nast¢puje:

§1. W tresci Regulaminu okreslajacego zasady postepowania w Urzedzie Gminy Rutki w
zwigzku z konieczno$cig zapobiegania, przeciwdziatania i zwalczania choroby COVID-19,
wprowadza si¢ nastgpujace zmiany:

1) W rozdziale ,,IlI. Zasady organizacyjne” pkt. 4 otrzymuje brzmienie: ,,Dla celéw obstugi
osobistej 1 obstugi korespondencji tradycyjnej wydziela si¢ stanowisko obstugi w korytarzu
na parterze budynku. Na stanowisku obstugi interesariuszom (klientom) Urzgdu udostepnia
si¢ skrzynke¢ na korespondencj¢”.

2) W rozdziale ,,I11. Zasady organizacyjne” pkt. 9 otrzymuje brzmienie: ,,Osoby przebywajace
na terenie jednostki, tzw. ,goscie” zobowigzani sg do stosowania profilaktyki
wprowadzonej niniejszym regulaminem oraz stosowania zalecanych $rodkéw ochrony
osobistej i dystansu do innych oséb co najmniej 1,5 m”.

3) W rozdziale ,,IV. Obstuga interesariuszy (klientéw) Urzedu Gminy Rutki” pkt. 1 otrzymuje
brzmienie: ,,Zobowiazuje si¢ personel Urzedu do obstugi interesariuszy (klientow) Urzedu
na wydzielonym stanowisku obstugi”.

4) W rozdziale ,,IV. Obstuga interesariuszy (klientow) Urzgdu Gminy Rutki” pkt. 2 otrzymuje
brzmienie: ,,Dopuszcza si¢ obstuge petentow na stanowisku pracy, przy zachowaniu
ograniczenia do jednego petenta na jedno stanowisko obstugi i zachowaniu zalecanych
zasad sanitarnych ™.

5) W rozdziale ,,V. Obstuga korespondencji tradycyjnej” pkt. 1 otrzymuje brzmienie:
,Korespondencja w formie papierowej moze by¢ wrzucana przez klientow Urzedu do
przeznaczonej do tego celu skrzynki na korespondencj¢ Urzgdu udostepnionej przy
wydzielonym stanowisku obstugi”.

6) W rozdziale ,V. Obstuga korespondencji tradycyjnej” pkt. 2 otrzymuje brzmienie:
Korespondencja dostarczana w ramach ushug pocztowych i kurierskich, tj. listy i inne
przesytki przyjmowane sg 1 kwitowane na wydzielonym stanowisku obstugi”.

7) W rozdziale ,,V. Obstuga korespondencji tradycyjnej” skresla si¢ pkt. 4 i 5, a punkty 6-8
stajg si¢ odpowiednio punktami 4-6.

§2. W pozostatej czgsci regulamin nie ulega zmianie.
§3. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.

§4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i obowigzuje az do odwotania.



