WOJT GMINY

RUTKI
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Wdjta Gminy Rutki
Z dnia X500, 2006 r

w sprawie powotania peinomocnika wéjta do spraw ochrony informacji niejawnych

Na podstawie art. 18 ust2, 41 9, art. 20 ust. 2, art. 37 ust.1, art. 42 ust.3, art. 48 ust. 1,213
oraz art. 54 ust. 2 pkt 2 Ustawy 0 ochronie informaciji niejawnych z dnia 22 stycznia 1999 r.
(Dz. U. 22005 r. Nr 196, poz. 1631) zarzadza sie co nastepuije:

§1 |

Na stanowisko petnomocnika wojta do spraw ochrony informacji niejawnych, zwanego dalej
.petnomocnikiem ochrony” powoluje sie pracownika Urzedu Gminy w Rutkach - Agnieszke
Bazydito.

§2

_Petnomocnik ochrony podiega bezposrednio wojtowi.

§3
Petnomocnik ochrony kieruje pionem ochrony — komorka powotang do spraw ochrony
informacji niejawnych.

§4
Do zadan petnomocnika ochrony nalezy:

1. zapewnienie ochrony informacji niejawnych i przestrzegania przepisow w tym
zakresie;

2. przeprowadzanie zwyklych postepowari sprawdzajgcych na pisemne polecenie wojta;

3. zapewnienie ochrony systemu teleinformatycznego, w ktérym sa wytwarzane,
przetwarzane, przechowywane informacje niejawne;

4. informowanie wlasciwej stuzby ochrony panstwa o fakcie dopuszczenia do pracy na
stanowiskach zwigzanych z dostepem do informacji oznaczonych klauzulg ,poufne”
oraz odmowy wydania lub cofniecia po$wiadczenia do poziomu ,poufne” i
LZastrzezone”,

5. przechowywanie akt zakoriczonych zwykiych postepowan sprawdzajacych;

6. opracowanie zasad ochrony informacji niejawnych oznaczonych klauzulg
,zastrzezone”, ktére zatwierdza wojt;

7. kontrola ochrony informaciji niejawnych oraz przestrzegania przepiséw o ochronie
tych informaciji;

8. okresowa kontrola ewidengiji, materiatéw i obiegu dokumentow;

9. opracowanie planu ochrony urzgdu i nadzorowanie jego realizacji;

10. szkolenie pracownikow w zakresie ochrony informacji niejawnych wedtug zasad
okreslonych w rozdziale 8 ustawy o ochronie informacji niejawnych;

11, podjecie dziatan zmierzajacych do wyjasnienia okolicznosci naruszenia przepisow o
ochronie informacji niejawnych - zawiadamia o tym wdjta, a w przypadku naruszenia
przepisow o ochronie informacji niejawnych, oznaczonych klauzulg ,poufne” lub
wyzsza, réwniez wilasciwg stuzbe ochrony panstwa;

12. w zakresie realizacji zadan petnomocnika ochrony wspdtpraca z wiasciwymi
jednostkami i komérkami organizacyjnymi stuzb ochrony panstwa oraz informowanie
na biezgco wojta o przebiegu tej wspotpracy,

13. nadzorowanie na biezaco stosowania $rodkéw ochrony fizycznej informacji
nigjawnych. '

§5 \

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




