WOJT GMINY
RUTKI
woJ. podiaskie

Zarzadzenie Nr¢5106
Wojta Gminy Rutki
z dnia 2.1...92.2006 .
w sprawie utworzenia kancelarii tajnej

Na podstawie art. 50 Ustawy z dnia 22 stycznia 1999 r. o ochronie informacji
niejawnych (Dz. U. 2 2005 r. Nr 196, poz. 1631) oraz § 2 ust. 1 Rozporzadzenia Rady
Ministrow z dnia 18 pazdziernika 2005 r. w sprawie organizacji i funkcjonowania
kancelarii tajnych (Dz. U. z 2005 r. Nr 208, poz. 1741) zarzadza sie co nastepuije:

§1

Tworzy sig kancelarie tajng, zwang dalej ,kancelarig”.

§2
Kancelarig tworzy sie w pokoju Nr 3 budynku Urzedu Gminy w Rutkach Nr 7
@ przy ul. 11 Listopada w Rutkach-Kossakach.

§3
Kancelaria tajna stanowi wyodrebniong komérke organizacyjng podlegta
bezposrednio peinomocnikowi ochrony.

§4

Kancelarig kieruje kierownik kancelarii, zwany dalej ,kierownikiem”,

§5

W obstudze kancelarii kierownika wspierajg pozostali pracownicy pionu ochrony.
§6

Kancelaria tajna jest odpowiedzialna za wtasciwe rejestrowanie, przechowywanie,
obieg i wydawanie dokumentéw niejawnych uprawnionym osobom.

§7
m Zastosowanie srodkéw ochrony fizycznej przedstawiaja odrebne dokumenty (Plan
Ochrony Budynku Urzedu Gminy w Rutkach).

§8

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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