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18-312 Rutki

Zarzadzenie Nr113/06
Wodjta Gminy Rutki
z dnia %4:9¢, 2006 r.
W sprawie wyznaczenia kierownika kancelarii tajnej.

Na postawie § 2 ust. 3 Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 18 pazdziernika 2005
r. w sprawie organizacji i funkcjonowania kancelarii tajnych (Dz. U. z 2005 r. Nr 208,
poz. 1741) zarzadza sig co nastepuje:

§ 1 |

Wyznacza si¢ na kierownika kancelarii tajnej Panig Hanne Kloskowska -
podinspektora do spraw ewidencji ludno$ci Urzedu Gminy Rutki.

§2

Do obowigzkéw kierownika kancelarii tajnej nalezy:

bezposredni nadzér nad obiegiem dokumentéw niejawnych;

udostepnianie lub wydawanie dokumentéw niejawnych osobom do tego
uprawnionym,

egzekwowanie zwrotu dokumentow niejawnych;

kontrola przestrzegania wlasciwego oznaczania i rejestrowania dokumentow w
kancelarii oraz urzedzie;

prowadzenie biezacej kontroli postepowania z dokumentami niejawnymi, ktére
zostaty udostepnione pracownikom;

wykonywanie polecen pethomocnika ochrony.
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§2
W przypadku nieobecnosci kierownika kancelarii tajnej w obowiazkach zastepuje go
pracownik pionu ochrony w Urzedzie Gminy Rutki Agnieszka Bazydio.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania. ‘

Tadeusz, Lglefowicz




