ZARZADZENIE NR ........... @08
WOJTA GMINY RUTK]

+

w sprawie ustalenia regulaminu Urzedu Gminy w Rutkach na czas
zewnetrznego zagrozenia bezpieczeristwa paristwa i wojny

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591, Dz. U. z 2002 r. Nr 23, poz. 220, Nr 62,
poz. 558, Nr 113, poz. 984, Nr 214, poz. 11806, Dz U. z 2003 r. Nr 80, poz. 717, Nr
162, poz. 1568, Dz. U. z 2004 r. Nr 153, poz. 1271, Nr 116, poz. 1203, Nr 214, poz.
1806, Dz. U. 2 2005 r. Nr 172, poz. 1441, Nr 175, poz. 1457, z 2006 r. Nr 17, poz.
128, Nr 181, poz. 1337, 2 2007 r. Nr 48, poz. 327, Nr 138, poz. 974, Nr 173, poz.
1218) stosownie do § 15 pkt 2 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 27 kwietnia
2004 r. w sprawie przygotowania systemu kierowania bezpieczenstwem narodowym
(Dz. U. 22004 r. Nr 98, poz. 978) zarzadza si¢ co nastepuje:

;0 § 1. Ustala sie regulamin Urzedu Gminy w Rutkach na czas zewnetrznego
' zagrozenia bezpieczeristwa parstwa i wojny stanowiacy zatacznik do zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza sie zastepcy Woita.

§ 3. Traci moc uchwata Nr 71/XIV Rady Gminy Rutki z dnia 17 grudnia 1991 r. w
sprawie regulaminu organizacyjnego Urzedu Gminy w Rutkach na czas wojny.

§ 4. Zarzadzenie obowiazuje z dniem podpisania.
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Zatacznik do Zarzadzenia Nr /{./08
Wajta Gminy Rutki z dn. 2 02008 r.

REGULAMIN
URZEDU GMINY W RUTKACH NA CZAS ZEWNETRZNEGO
ZAGROZENIA BEZPIECZENSTWA PANSTWA | WOJNY.

ROZDZIAL |
Postanowienia wstepne

§ 1. Regulamin Urzedu Gminy w Rutkach na czas zewnetrznego zagrozenia
bezpieczenstwa paristwa i wojny, zwany dalej ,regulaminem"” okresla:

1) Siedzibe urzedu i jego podstawowe funkcje;

2) Strukture organizacyjna urzedu;

3) Zadania wspdine dia wszystkich komérek organizacyjnych;

4) Zakresy dziatania poszczegdinych komorek organizacyjnych;

5) Ochrong informacji niejawnych:;

6) Organizacje dziatalnosci kontrolnej w urzedzie;

7) Przyjmowanie, rozpatrywanie i zatatwianie petycii, skarg, wnioskow i listow;

8) Zasady planowania pracy w urzedzie;

9) Zasady wykonywania funkcji kierowniczych w urzedzie;

10)Zasady podpisywania aktéw prawnych, decyzji i pism;

11)Postanowienia koficowe.

§ 2. llekro¢ w regulaminie jest mowa o:
1) Wojcie - nalezy przez to rozumieé wéjta gminy:
2) Komdrkach organizacyjnych urzedu — nalezy przez to rozumieé samodzielne
stanowiska pracy i inne ;
3) Jednostkach podlegtych lub nadzorowanych przez wojtéw ~ nalezy przez to
rozumie¢ jednostki organizacyjne dziatajace na ternie gminy.

§ 3. Kompetencje wojta na czas zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i

wojny: ‘

1) W warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie
wojny urzad podlega wéjtowi, ktory kieruje jego pracg przy pomocy zastepcy;

2) W razie nieobecnosci wojta jego funkcje wykonuje zastepca, a w przypadku
nieobecnosci zastepcy — upowazniony pracownik:

3) Zadaniem urzedu w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa i w
czasie wojny jest zapewnienie realizacji zadan powierzonych wojtowi do
wykonania zgodnie z przepisami prawnymi i decyzjami wojewody;

4) Do zadan urzedu nalezy takze prowadzenie spraw nalezgcych do wéjta
gminy, jako zwierzchnika jednostek, dla ktdrych jest organem zatozycielskim
oraz podiegtych lub podporzadkowanych jednostek organizacyjnych;

5) Wit kieruje dziatalnoscia urzedu podczas podwyzszania gotowosci obronnej
paristwa i w czasie wojny na zasadzie jednoosobowego kierownictwa:

a) Wydaje dyspozycje majace na celu zapewnienie prawidiowe; realizacji
zadan przez wszystkie podlegte mu jednostki organizacyjne;




b} Organizuje wykonywanie zadan w ramach powszechnego obowigzku
obrony przez urzad i nadzorowane jednostki organizacyjne oraz
podmioty gospodarcze, dla ktérych jest organem zatozycielskim, a
ponadto przez organizacje spoteczne dziatajace na swoim terenie;

¢) Rozpatruje i podejmuje decyzje w sprawach zastrzezonych do osobistej
aprobaty.

§ 4. 1. Zastepca wykonuje wyznaczone przez wéjta zadania oraz petni zastepstwo w
razie jego nieobecnosci.

2. Zastepca wykonuje swoje czynnosci stosownie do ustalonego zakresu dziatania
oraz przyznanych mu uprawnien w przedmiocie wydawania decyzji i aprobaty
spraw zapewniajgcych sprawne funkcjonowanie urzedu, warunkéw jego
dziatania, a takze organizacji pracy i w tym zakresie nadzoruje dziatalno$é
wszystkich komérek organizacyjnych.

3. Zastepca wojta odpowiada ponadto za obsade kadrowa urzedu na czas kryzysu,
zagrozenia i wojny
0 4 Niezaleznie od problemowego podziatu pracy do bezposredniej aprobaty woijta,
na czas wojny zastrzega sie sprawy w zakresie:

1) Wykonywania zadan obronnych na administrowanym przez siebie
obszarze;

2) Narodowego systemu reagowania kryzysowego;

3) Planowania operacyjnego;

4) Przygotowania i wykorzystywania publicznej i niepublicznej stuzby
zdrowia na potrzeby obronne panstwa;

5} Uruchamiania i funkcjonowania statego dyzuru;

6) Naktadania i realizacji Swiadczen osobistych i rzeczowych narzecz
obrony;

7) Przygotowania i przeprowadzenia poboru;

8) Reklamowania pracownikow od obowigzkow petnienia czynnej stuzby
wojskowej w razie ogtoszenia mobilizacji i w czasie wojny;

9) Korespondencji i meldunkdw kierowanych do wojewody;

10)Sprawowania przez wéjta funkcji szefa obrony cywilnej gminy, w tym
dotyczacej ewakuacii, akcji ratunkowych i udzielania pomocy

o poszkodowanym;

11)Zatwierdzania organizacji i zasad dziatania urzgdu oraz podlegtych
wojtowi zaktadow pracy, przedsiebiorstw, instytuciji i innych jednostek
organizacyjnych podporzadkowanych na czas wojny;

12)Ochrony tajemnicy stuzbowej i panstwowej.

§ 5. Urzad jest aparatem pomocniczym wojta.




ROZDZIAL 1

Siedziba urzedu i jego podstawowe funkcje
§ 6. Urzad ma swojg siedzibe w Rutkach-Kossakach.,

§ 7. 1. W celu zapewnienia warunkdw do dziatania wojta w warunkach zewnetrznego
zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny przygotowuije sie:
1) Obiekty budowlane stanowiace statq siedzibe Urzedu w Rutkach-
Kossakach zwane Dotychczasowym Miejscem Pracy /DMP/;
2) W razie koniecznosci przygotowuje obiekty budowlane zwane
Zapasowym Miejscem Pracy /ZMP/,
2. Wojt wraz z niezbedna kadrg kierowniczg urzedu moze wykonywac swoje
funkcje w ZMP uzyskujac wczesniej na zmiane miejsca zgode wojewody.
3. W czasie wykonywania przez wojta swoich funkcji w DMP przygotowaniem
urzedu do dziatania w ZMP kieruje jego zastepca.

§ 8. Liczba etatow w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i
w czasie wojny pozostaje w wytgcznej kompetencji wéjta.

ROZDZIAL 1
Struktura organizacyjna urzedu

§ 9. 1. Urzad w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczernstwa panstwa i w
czasie wojny tak dtugo jak to mozliwe, funkcjonowaé bedzie z zachowaniem
struktur organizacyjnych obowiazujacych w czasie pokoju.

2. W razie potrzeby mogq by¢ wprowadzone zmiany w strukturze organizacyjnej
urzedu.

3. Praca urzedu na Dotychczasowym Miejscu Pracy i Zapasowym Miejscu
Pracy, kieruje wdjt lub jego zastepca.

§ 10. W sktad urzedu wchodza nastepujace stanowiska pracy znakowane symbolem:
1) Woijt,
2) Sekretarz Gminy, pefnigey funkcje zastepcy wojta — SG,
3) Skarbnik gminy — Fn,
4) Urzad Stanu Cywilnego — USC,
5) Samodzielne stanowisko pracy do spraw ewidencji ludnoéci — SO,
6) Samodzielne stanowisko pracy do spraw obrony cywilnej i spraw
wojskowych — OC,
7) Samodzielne stanowisko pracy do spraw organizacyjnych, kadrowych i
obstugi organdéw gminy — Or,
8) Samodzielne stanowisko pracy do spraw gospodarki gruntami i
planowania przestrzennego - GP,
9) Samodzielne stanowisko pracy do spraw inwestycji, budowmctwa i
spraw komunalnych — RG,
10)Samodzielne stanowisko pracy do spraw rolnictwa, ochrony srodowiska
i drogownictwa — RDS,
11)Samodzielne stanowisko do spraw wymiaru podatkéw i optat — PW,
12)Samodzielne stanowisko pracy do spraw ksiegowosci podatkowej —
PK,




13)Samodzielne stanowisko pracy do spraw ksiegowosci budzetowej —
FW,

14)Samodzielne stanowisko pracy do spraw ksiggowosci budzetowej i ptac
- FP,

18)Samodzielne stanowisko pracy do spraw oswiaty, obstugi archiwum i
promocji gminy — OA,

16)Samodzielne stanowisko pracy do spraw obstugi kasowej i dziatalnosci
gospodarczej - DG,

17)Radca prawny — RP.

ROZDZIAL IV
Zadania wspdlne dla wszystkich stanowisk pracy

§ 11. 1. W zakresie spraw ogdino-obronnych:

1) Realizowanie zadan wynikajacych y kompetencji wojta;

2) Prowadzenie monitoringu sytuacji na administrowanym terenie;

3) Przygotowywanie sprawozdar i analiz na potrzeby wojta;

4) Sprawowanie nadzoru nad  dziatalno$cia  podleglych i
podporzadkowanych jednostek organizacyjnych wg ustalen prawnych
obowigzujacych w warunkach zewnetrznego zagrozenia
bezpieczeristwa parstwa i w czasie wojny;

5) Przygotowanie projektéw rozporzadzen, zarzadzen, decyzji i
wytycznych wydawanych przez wojta;

6) Podejmowanie dziatan w zakresie utrzymania porzadku publicznego,
zapobieganie sytuacjom kryzysowym i uczestniczenie w usuwaniu ich
skutkow; ‘

7) Utrzymywanie w statej aktualno$ci planu obsady i szczegblowego
zakresu obowiazkéw poszczegolnych pracownikéw w warunkach
zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny;

8) Wspbtuczestniczenie w utrzymaniu w statej aktualnosci dokumentaciji
dotyczacej osiagania wyzszych stanéw gotowosci obronnej panstwa w
gminie;

9) Wykonywanie zadan wynikajacych z biezacej dziatalnosci urzedu w
zakresie spraw obronnych i obrony cywilnej wg kompetenciji stanowisk
pracy;

10)Opracowywanie projektu wiasciwej dla urzedu czesci programu
mobilizacji gospodarki w dziale dotyczacym zabezpieczenia potrzeb
bytowych ludnosci;

11)Przygotowywanie danych do pro9jektow planow realizacji zadan
obronnych w ramach wydatkéw na obrone i bezpieczenstwo parnstwa
na terenie gminy;

12)Przygotowywanie oceny sytuacji gospodarczej gminy wraz z wnioskami
wymagajacymi decyzji wojta;

2. W zakresie obrony cywilne;j:

1) Wspdtdziatanie ze Starostwem Powiatowym oraz z Wydziatlem
Zarzadzania Kryzysowego Podlaskiego Urzedu Wojewodzkiego:

2) Opracowanie i utrzymanie w statej aktualnosci planéw zapewniajacych
realizacje zadan zawartych w planie obrony cywiine;

3. W zakresie nadzoru i kierownictwa nad jednostkami, dla ktérych wéjt peini
funkcje organu zatozycielskiego.




1) Podejmowanie przedsiewzie¢ zwigzanych z przekazaniem zadan w
zakresie obronnosci, okresienie zasad, trybu i terminow ich wykonania
oraz nadzorowanie ich realizacji.

ROZDZIAL V
Zadania komérek organizacyjnych urzedu

§ 12. Sekretarz Gminy w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczerstwa
panstwa i w czasie wojny tak diugo jak to mozliwe realizowa¢ bedzie zadania
statutowe wynikajgce z regulaminu urzedu czasu pokoju poszerzone o zadania:

1) Prowadzenie obstugi prawnej wéjta i komarek organizacyjnych urzedu w
zakresie obronnosci; ‘

2) Prowadzenie rejestracji zbioréw rozporzadzen, zarzadzen i decyzji dot. spraw
obronnych;

3) Koordynowanie i wytwarzanie dokumentéw dotyczacych gminy przez inne
komérki organizacyjne urzedu;

4) Opiniowanie pod wzgledem formalno-prawnym wewnetrznych aktow
normatywnych dotyczacych probiematyki gospodarczo-obronnej gminy:;

5) Stosownie do potrzeb, w uzgodnieniu z wojewoda podlaskim, wydawanie
zarzgdzen porzadkowych na administrowanym terenie;

6) Koordynowanie w jednostkach organizacyjnych, dla ktorych wojt petni funkcje
organu zatoZycielskiego oraz wszystkich innych jednostkach dziatajacych na
terenie gminy bez wzgledu na ich podporzadkowanie przedsiewzie¢ w
zakresie realizacji zadan obronnych w warunkach zewnetrznego zagrozenia
bezpieczernstwa panstwa i w czasie wojny.

§ 13. Skarbnik Gminy w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczeristwa
pastwa | w czasie wojny prowadzi sprawy wynikajace z regulaminu czasu pokoju,
poszerzone ¢ zadania:
1) Prowadzenie spraw zwigzanych z finansowaniem i sprawowaniem kontroli
finansowej oraz realizacji wyodrebnionych zadan obronnych w warunkach
zewnetrznego zagrozenia bezpieczeristwa panstwa i w czasie wojny.

§ 14. Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego w warunkach zewnetrznego zagrozenia
bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny tak dtugo jak to mozliwe realizowaé bedzie
zadania wynikajgce z przepisow prawa o aktach stanu cywilnego i zbioru przepiséw
prawnych o dowodach osobistych, w szczegoinosci:

1) Prowadzenie spraw zwigzanych z rejestracjg stanu cywilnego;

2) Prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem dowoddw osobistych;

3) Podjecie dziatart zmierzajgcych do zabezpieczenia akt stanu cywilnego przed

zniszczeniem badz kradzieza.

§ 15. Samodzielne stanowisko pracy do spraw ewidencji ludno$ci warunkach
zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny prowadzi
sprawy wynikajgce z regulaminu czasu pokoju, poszerzone o zadania:
1) Wspdipraca z odpowiednimi organami w zakresie przemieszczania ludnosci;
2) Sprawowanie nadzoru nad dziatalno$cig stowarzyszen i zgromadzeri na
terenie gminy;
3) Podnoszenie dyscypliny meldunkowe;.




§ 16. Samodzielne stanowisko pracy do spraw obrony cywilnej i spraw wojskowych
w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa pastwa i w czasie wojny
prowadzi sprawy wynikajace z regulaminu czasu pokoju, poszerzone o zadania:

1) Realizacje przygotowan obronnych w gminie w warunkach zewnetrznego
zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny;

2) Utrzymywanie w statej gotowosci obiektdéw, niezbednego sprzetu i urzadzen
zapewniajacych funkcjonowanie Stanowiska Kierowania;

3) Koordynowanie przedsigewzie¢ z zakresu obronnosci realizowanych przez
jednostki podiegte i podporzadkowane;

4) Okreslenie zasad, trybu i termindw wykonywania zadarn obronnych dla
jednostek podlegtych i podporzadkowanych oraz udzielanie im fachowej
pomocy w organizowaniu pracy w zakresie powierzonych zadan;

5) Sprawowanie nadzoru nad prawidtowym wykonywaniem zadan obronnych dla
jednostek podlegtych i podporzadkowanych oraz udzielanie im fachowej
pomocy w organizowaniu pracy w zakresie powierzonych zadan,

6) Sprawowanie nadzoru nad prawidtowym wykonywaniem zadan obronnych

o przez jednostki podlegte | podporzadkowane;

7) Realizowanie zadan wynikajgcych z planu obrony cywilnej gmlny,

8) Realizowanie =zadart wynikajgcych planu operacyjnego funkcjonowania
urzedu;

9) Realizowanie zadarn wynikajacych z planu przygotowania publicznej i
niepublicznej stuzby zdrowia na potrzeby obronne panstwa;

10)Organizowanie i koordynowanie realizacji zadan okreslonych przez wojewode
w sprawach obrony cywilnej;

11)Organizowanie przedsiewzie¢ zmierzajgcych do odtworzenia zniszczonych
elementoéw obrony cywilnej;

12)Realizowanie zadan zwiazanych 2z dziataniem - systemu wykrywania i
alarmowania ludnosci;

13)Realizowanie zadan zwigzanych z budowg i odbudowg budowli ochronnych,
urzadzen specjalnych i punktow zabiegdw sanitarnych;

14)Organizowanie i realizowanie zadan zwigzanych z zaopatrzeniem sit obrony
cywilnej i ludnosci w sprzet techniczno-wojskowy, specjalistyczny obrony
cywilnej i Srodki ochrony indywiduainej;

0 15)Przekazywanie do legalizacji przyrzadéw dozymetrycznych;

16)Wyposazanie stanowiska kierowania w sprzet obrony cywilnej i tacznosci;

17)Planowanie i organizowanie szkolenia obronnego i obrony cywilnej wg
skréconych planow szkolenia, zintensyfikowanie szkolenia ludnosci w zakresie
powszechnej samoobrony;,

18)Postawienie w stan gotowosci do dziatania formacji obrony cywilnej o
podstawowym stopniu gotowosci;

19)Sprawowanie nadzoru nad techniczno-organizacyjnymi przygotowaniami do
przyjecia ewakuowanej ludnosci;

20)Utrzymanie stanu statej gotowosci do prowadzenia kontroli i ewidencji
napromieniowania ludnosci;

21)Nadzorowanie przedsiewzie¢ majacych na celu zabezpieczenie zywnosci,
uje¢ wody pitnej, produktéw rolno-spozywczych oraz zwierzat | pasz przed
skazeniami i zakazeniami;

22)Zbieranie informacji o zagrozeniach i stanie bezpieczenstwa w gminie;

23)Przyjmowanie i ewidencjonowanie informacji otrzymanych od wojewody —
przekazywanie ich wéjtowi;




24)Przyjmowanie i ewidencjonowanie meldunkow i sprawozdan kierownictwa
urzedu i przekazywanie ich wojewodzie,

25)Zbieranie i selekcjonowanie informacji z jednostek podlegtych i
podporzadkowanych;

26)Zbieranie informacji od jednostek podlegtych | podporzadkowanych majgcych
wptyw na stan gospodarczo-obronny i bezpieczenstwo w gminie;

27)Wspoipracowanie z wiasciwg terytorialnie jednostkg Paristwowej Strazy
Pozarnej w zakresie monitoringu i przeciwdziatania sytuacjom kryzysowym w
warunkach zewnetrznego zagrodzenia bezpieczeristwa panstwa i w czasie
wojny.

28)Koordynowanie i organizacyjne zapewnienie potrzeb mobilizacyjnych Sit
Zbrojnych, wspdtuczestniczenie w opracowywaniu planéw w przedmiocie prac
zwigzanych z potrzeba ich natychmiastowego uzupetnienia;

29)Organizowanie i realizacja zadan na rzecz powszechnego obowigzku obrony;

30)Realizowanie planu $wiadczeni osobistych i rzeczowych na potrzeby Sit
Zbrojnych i innych jednostek organizacyjnych;

0 31)Utrzymywanie w statej aktualnosci dokumentacji akcji kurierskiej.

§ 17. Samodzielne stanowisko pracy do spraw organizacyjnych, kadrowych i obstugi
organow gminy w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa pastwa i w
czasie wojny prowadzi sprawy wynikajace z regulaminu czasu pokoju, poszerzone o
Zadania:

1) Organizowanie po$rednictwa pracy w zakresie uzupetniania stanéw etatowych
jednostek organizacyjnych kontynuujgcych dziatalnosé, pozyskujgc w miejsce
os6b przewidzianych do stuzby w Sitach Zbrojnych i jednostkach
przewidzianych do militaryzacji pracownikow z zaktadéw pracy, ktorych
dziatainos¢ zostata zawieszona lub ulegty rozwigzaniu;

2) Prowadzenie spraw z zakresu organizacji i funkcjonowania urzedu,
kadrowych, a takze planowanie pracy urzedu podczas podwyzszania stanow
gotowosci obronnej panstwa i w czasie wojny;

3) By¢ w gotowosci do odwotania z urlopéw pracownikéw, wprowadzenia zakazu
ich udzielania jak réwniez ograniczenia do niezbednych potrzeb delegac;i
stuzbowych;

“ 4} Ograniczenie do minimum rozwigzywania uméw o prace;

5) Prowadzenie polityki informacyjnej wéjta i organizowanie wspotpracy ze
$rodkami masowego przekazu w celu realizacji przedsiewzieé¢ zapewniajacych
ksztattowanie wsrdd pracownikow i obywateli pozadanych postaw i zachowarn;

6) Podawanie do publicznej wiadomo$ci niezbednych informacji o skutkach
obowigzywania stanu wojennego w sferze praw i obowigzkdéw pracownikow i
obywateli;

7) Zarzadzenie przystapienia do druku obwieszczern i innych materiatow
propagandowych zgodnych z potrzebami;

8) Zapewnienie obstugi organizacyjne kierownictwa urzedu na stanowiskach
kierowania;

9) Branie udziatu w przygotowaniu stanowisk kierowania wojta w DMP i ZMP w
przypadku konieczno$ci przemieszczenia urzedu,

10) W razie ogtoszenia przez Prezydenta RP stanu wojennego zarzadzenie
zawieszenia dziatalnosci stanowiska (jesli zasziaby taka potrzeba),

11)Organizowanie wspofpracy wojta z wojewoda,




§ 18. Samodzielne stanowisko pracy do spraw gospodarki gruntami i planowania
przestrzennego w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczernstwa pastwa i w
czasie wojny prowadzi sprawy wynikajace z regulaminu czasu pokoju, poszerzone o
zadania:
1) Zabezpieczenie znajdujacej si¢ w urzedzie dokumentacji geodezyjno-
kartograficznej i zasobow geodezyjnych;
2) Przygotowanie materiatow i map tematycznych dotyczacych gleb stuzacych do
programowania na czas wojny produkcji rolnej zwierzecej;
3) Prowadzenie mapy prognoz i zniszczen infrastruktury dla potrzeb obronnosci:
4) Wspdidziatanie z Wydziatem Srodowiska i Rolnictwa Podlaskiego Urzedu
Wojewddzkiego w sprawach zwigzanych z gospodarkg gruntami w warunkach
zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny.

§ 19. Samodzielne stanowisko pracy do spraw inwestycji, budownictwa i spraw
komunalnych w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa pastwa i w
czasie wojny prowadzi sprawy wynikajace z regulaminu czasu pokoju, poszerzone o
zadania:
1) Prowadzenie spraw ujmowania zagadnien obronnych w planach
zagospodarowania terenu, a w szczegdlnosci:

a) Zapewnienie, w porozumieniu ze Starostwem Powiatowym i Wydziatem
Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego, w terenowych planach
gminy miejsc przeznaczonych na budowle ochronne dla ludnosci;

b} Sprawowanie nadzoru techniczno-budowianego w zakresie- budowli
ochronnych, punktéw zabiegéw sanitarnych i likwidacji skazen;

2) Realizowanie zadan zwigzanych z utrzymaniem, konserwacja, ochrong i
odbudowa urzadzen wodnych i systemow melioracyjnych oraz zaopatrzenia w
wode pitna, do gaszenia pozaréw i prowadzenia zabiegow specjalnych.

§ 20. Samodzielne stanowisko pracy do spraw rolnictwa, ochrony s$rodowiska i
drogownictwa w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa pastwa i w
czasie wojny prowadzi sprawy wynikajgce z regulaminu czasu pokoju, poszerzone o
zadania:

1) Ustalanie szczegOtowych zadan dotyczgcych zabezpieczenia ciggtosci
produkcji roinej.

2) Prowadzenie spraw zwigzanych z przygotowaniem przejcia na wojenny
system skupu produktéw rolnych na rzecz panstwa;

3) Przygotowanie do wprowadzenia obowigzku dostaw produkiow roinych na
rzecz panstwa,

4) Podejmowanie przygotowan organizacyjno-technicznych do realizacji dostaw i
éwiadczen na rzecz sit zbrojnych oraz okreslonych resortéw i jednostek
organizacyjnych; ,

5) Wspoldziatanie z Wydziatem Srodowiska i Rolnictwa PUW w rozdzielnictwie
zasobow produktéw rolnych | pasz znajdujgcych sie w punktach skupu i
magazynach na terenie administrowanym przez urzad,

6) Sporzadzanie bilansu wody pitnej i przemystowej do celéw technologicznych,
“przeciwpozarowych i likwidacji skazen;

7) Prowadzenie rejestru zniszczen wojennych ;




8) Wspotdziatanie z wtasciwymi zarzadami iasow panstwowych w zakresie
zapewnienia Swiadczen przez wiascicieli laséw niepanstwowych na potrzeby
obronne panstwa; ,

9) Uczestniczenie w systemie wykrywania skazefi i zakazen na zasadach
okreslonych w odrebnych przepisach:;

10)Przygotowanie do dziatan stuzby weterynaryjnej;

11)Przygotowanie punktow utylizacji padiej zwierzyny i ich Zabezpieczenie:

12)Wspoldziatanie z jednostkami wchodzacymi w skiad systemu wykrywania i
alarmowania w organizacji przedsiewzie¢ zapewniajacych ochrone przed
skazeniami i zakazeniami w przypadkach nadzwyczajnego zagrozenia
srodowiska w czasie wojny;

13) Ustalenie i uzgodnienie sposobéw usuwania i unieszkodliwiania odpadow
grozgcych skazeniem Ilub zakazeniem i innych odpadow szczegolnie
szkodliwych dla zdrowia i zycia ludzi lub dia $rodowiska:

14)inicjowanie czynnosci w przedmiocie ustawiania na drogach znakow i
sygnalow oraz urzadzer: ostrzegawczo-zabezpieczajacych:;

15)Wspdidziatanie z formacjami obrony cywilnej w zakresie zabezpieczenia im
srodkow transportowych;

16)Utrzymanie przejezdnosci drog dla celdw obronnych w wyznaczonych
kompetencjach;

§ 21. Samodzielne stanowisko do spraw wymiaru podatkéw i optat w warunkach
zewnetrznego zagrozenia bezpieczenistwa panstwa i w czasie wojny prowadzi
sprawy wynikajace z regulaminu czasu pokoju, poszerzone o zadania:
1) Przygotowanie niezbednej dokumentacji do udzielania ulg, odroczen, umorzen
zobowigzan podatkowych.
2) Zabezpieczenie dokumentacji podatkowsj.

§ 22. Samodzielne stanowisko pracy do spraw ksiegowosci podatkowej w warunkach
zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa pastwa i w czasie wojny prowadzi sprawy
wynikajace z regulaminu czasu pokoju, poszerzone o0 zadania;
1) Prowadzenie analizy obcigzen finansowych ludnosci oraz dokonywanie oceny
skutecznosci polityki podatkowe;;
2) Zabezpieczanie wykonywania kar majatkowych oraz roszczen o naprawianie
szkody w mieniu spotecznym.

§ 23. Samodzielne stanowisko pracy do spraw ksiegowosci budzetowej w warunkach
zewngtrznego zagrozenia bezpieczenstwa pastwa i w czasie wojny prowadzi sprawy
wynikajgce z regulaminu czasu pokoju, poszerzone o zadania:

1) Prowadzenie obstugi finansowo-ksiegowej urzedu w czesci dotyczacej
obronnosc;

2) Realizacja zadart zwigzanych z zaopatrzeniem materiatowo-technicznym
stanowisk kierowania podczas podwyzszanie stanéw gotowosci obronngj
panstwa i w czasie wojny;,

3) Wspotuczestniczenie w zorganizowaniu zbiorowej i indywiduainej ochrony
pracownikow urzedu przed srodkami razenia;

4) Zorganizowanie | zaopatrzenie pracownikéw urzedu w odziez i sprzet
ochronny;

5) Zorganizowanie i zaopatrzenie sit ratowniczych urzedu w niezbedne
odkazalniki i srodki ochrony indywidualne;.




§ 24. Samodzielne stanowisko pracy do spraw o$wiaty, obstugi archiwum i promocji
gminy w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa pastwa i w czasie
wojny prowadzi sprawy wynikajace z regulaminu czasu pokoju, poszerzone o
zadania:

1) Zabezpieczenie w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa
paristwa i w czasie wojny archiwum urzedu wg odrebnych ustalen;

2) Organizowanie profilaktyki zdrowotnej we wspdipracy z ze stuzbami ochrony
zdrowia w czasie zewnetrznego zagrozenia bezpieczefAstwa panstwa i w
czasie wojny;

3) Organizowanie dystrybucji preparatow jodowych na wypadek skazenia
radiacyjnego.

§ 25. Samodzielne stanowisko pracy do spraw obstugi kasowej i dziatalnosci
gospodarczej w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczeristwa pastwa i w
czasie wojny prowadzi sprawy wynikajace z regulaminu czasu pokoju, poszerzone o
Zadania: _
1) Zapobieganie zakidceniom w zaopatrzeniu rynku :
2) Wykonywanie zadari zwigzanych z rozdzielnictwem i dystrybucjg towaréw
przeznaczonych dla ludnosci:
3) Opracowywanie analiz i ocen stanu zaopatrzenia i sytuacji rynkowej;
4) Inicjowanie budowy obiektéw handlowych i ustugowych zniszczonych w
wyniku dziatan wojennych;
95) Realizowanie doraznych zadan w zakresie prowadzenia dziatainosci
gospodarczej wszystkich podmiotéw gospodarczych.




ROZDZIAL VI
Ochrona informacji niejawnych

§ 26. Petnomocnik do spraw ochrony informacji nigjawnych w warunkach
zewnetrznego zagrozenia bezpieczerstwa pastwa i w czasie wojny prowadzi sprawy
wynikajace z regulaminu czasu pokoju, poszerzone o zadania:

1) Zasady i sposob postepowania z materiatami zawierajgcymi informacje
niejawne w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w
czasie wojny okresla stosowny plan ochrony informacji niejawnych w
Urzedzie.

ROZDZIAL VI
Organizacja dziatalnosci kontrolnej w Urzedzie

§ 27. 1. W warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie
wojny organizacja dziatalno$ci kontrolnej w urzedzie odbywa sie na zasadach w
regulaminie na czas pokoju.

2. W zakresie realizacji zadan obronnych zgodnie z rozporzadzeniem Rady Ministrow
z dnia 13 stycznia 2004 r. w sprawie kontroli wykonywania zadan obronnych (Dz.

U. 22004 r. Nr 16, poz. 151).

ROZDZIAL VIII
Przyjmowanie, rozpatrywanie i zatatwianie petyciji, skarg, wnioskow
i listow
§ 28. Przyjmowanie, rozpatrywanie i zatatwianie petycji, skarg, wnioskéw i listow
odbywa si¢ na zasadach okreslonych w regulaminie na czas pokoju przy

uwzglednianiu przepiséw prawa obowigzujacych w warunkach zewnetrznego
bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny.

ROZDZIAL IX
Zasady planowania pracy w urzedzie

§ 29. W warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie
wojny zasady planowania pracy w urzedzie okresla regulamin na czas pokoju.




ROZDZIAL X
Zasady wykonywania funkcji kierowniczych w urzedzie

§ 30. Zasady wykonywania funkcji kierowniczych w urzedzie w warunkach
zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa paristwa i w czasie wojny okresla
regulamin na ¢zas pokoju.

ROZDZIAL XI
Zasady podpisywania aktéw prawnych, decyzji i pism

§ 31. 1. Do podpisu wojta zastrzezone sg sprawy wymienione w § 3i 4 regulaminu.
2. W pozostatych sprawach stosuje sie odpowiednio przepisy regulaminu na czas
pokoju.

ROZDZIAL XII
Postanowienia koncowe

§ 32. 1. Regulamin urzedu w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa
panstwa i w czasie wojny jest aktem normatywnym, ktory wprowadza wojt w
celu kontynuowania na administrowanym przez siebie obszarze dziatalnosci
administracyjnej, gospodarczo-obronnej i obrony cywilne;j.

2. Dziatalnos¢ urzedu podporzadkowana jest nadrzednemu zadaniu, jakim jest
obrona Rzeczypospolitej Polskiej.

3. Czas pracy urzedu w zalezno$ci od sytuaciji ustalony bedzie w odrebnym
trybie.




