ZARZADZENIE NR 78/24
WOJTA GMINY RUTKI

z dnia 24 wrzes$nia 2024 r.

w sprawie zaloZen i opracowania materialéw planistycznych do projektu uchwaly budzetowej Gminy
Rutki na 2025 rok

Na podstawie art. 61 ust. 3 ustawy zdnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z2024r.
poz. 609 ze zm.), art.233 ustawy zdnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z2023r.
poz. 1270 ze zm.) oraz uchwaty Nr 163/XXXV/10 Rady Gminy Rutki z dnia 20 wrzes$nia 2010 r. w sprawie
okreslenia trybu prac nad projektem uchwaly budzetowej, Wojt Gminy Rutki zarzadza, co nastgpuje:

§ 1. Zobowiazuje si¢ dyrektora instytucji kultury, dyrektoréw i kierownikow jednostek organizacyjnych
gminy, oraz samodzielnych pracownikéw merytorycznych realizujacych zadania, do opracowania materiatow
planistycznych do projektu uchwaty budzetowej na 2025 rok w terminach okre§lonych w § 1 ust. 3 i 4 uchwaty
Nr 163/XXXV/10 Rady Gminy Rutki zdnia 20 wrzesnia 2010 r. w sprawie okreSlenia trybu prac nad
projektem uchwaty budzetowe;.

§ 2. Okresla si¢ zatozenia do projektu budzetu Gminy Rutki na 2025 rok, w tym:
1) zasady konstrukcji projektu budzetu gminy na 2025 rok — zgodnie z zatacznikiem nr 1;
2) zalozenia w zakresie prognozowania dochodéw budzetowych — zgodnie z zatagcznikiem nr 2;
3) zalozenia w zakresie planowania wydatkoéw budzetowych — zgodnie z zatacznikiem nr 3.

§ 3. Okresla si¢ zakres prac iterminy sktadania materialow planistycznych do projektu budzetu Gminy
Rutki na 2025 rok oraz jednostki organizacyjne i osoby odpowiedzialne za ich opracowanie i weryfikacje —
zgodnie z zatacznikiem nr 4.

§ 4. Zalozenia okre$lone w niniejszym zarzadzeniu moga by¢ modyfikowane iuzupetliane w zakresie
i formie okreslonej przez Wojta Gminy Rutki.

§ 5. Nadzor nad caloksztattem prac zwigzanych z przygotowaniem projektu budzetu Gminy Rutki na
2025 rok sprawuje Skarbnik Gminy.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Wit

Dariusz
Slawomir Modzelewski



Zakacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 78/24
Wojta Gminy Rutki

z dnia 24 wrzesénia 2024 r.

Zasady konstrukeji projektu budzetu Gminy Rutki na 2025 rok

1. Materiaty planistyczne do projektu uchwaly budzetowej na 2025 rok nalezy opracowac
W oparciu o:
1) uchwale uchwaty Nr 163/XXXV/10 Rady Gminy Rutki z dnia 20 wrzesnia 2010 r.
W sprawie okre$lenia trybu prac nad projektem uchwaly budzetowej;
2) ustawe z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2023 r. poz. 1270 ze
zm.);
3) ustawe z dnia 13 listopada 2003 r. o dochodach jednostek samorzadu terytorialnego (Dz. U.
22024 r. poz. 356 z p6zn. zm.);
4) przyjete przez rade Ministrow w czerwcu 2024 r. ,,Zatozenia projektu budzetu panstwa na
2025 rok™;
5) informacj¢ Ministra Finanséw o planowanych udziatach budzetu Gminy w dochodach
budzetu panstwa oraz ustalonych subwencjach na 2025 rok;
6) informacje Urzedu Skarbowego o planowanych dochodach pobieranych i odprowadzanych
do budzetu Gminy;
7) informacje Wojewody Podlaskiego o kwotach dotacji celowych na zadania wtasne i zlecone
z zakresu administracji rzadowej;
8) informacje Dyrektora Delegatury Krajowego Biura Wyborczego w Lomzy 0 kwocie dotacji
celowej na zadania z zakresu administracji rzadowe;j;
9) przewidywane wykonanie dochodow i wydatkéw do konca 2024 roku.
2. Podstawowe wskazniki makroekonomiczne, ktére nalezy uwzgledni¢ przy opracowaniu
wielkosci budzetowych na 2025 rok:
1) PKB w uj¢ciu realnym: wzrost o 3,7 %);
2) $rednioroczny wzrost cen towarow i ustug konsumpcyjnych ogdtem: 4,1%;
3) s$rednioroczny wskaznik wzrostu wynagrodzen w panstwowej sferze budzetowej — 104,1 %;
4) wysoko$¢ minimalnego wynagrodzenia za pracg 0od 1 stycznia 2025 r. — 4 666,00 zt;
5) minimalna stawka godzinowa w 2025 r. wyniesie od 1.01. 2025 r. — 30,50 zt.
3. W celu zachowania rownowagi budzetowej, o ktorej mowa w art. 242 ust. 1 ustawy

0 finansach publicznych wprowadza si¢ maksymalne ograniczenia po stronie wydatkow



biezacych oraz wydatkéw o charakterze uznaniowym. Poziom wydatkéw biezacych
wyznaczony jest poprzez mozliwe do osiggni¢cia dochody biezace. W 2025 roku ze
wzgledu na ograniczone mozliwosci Gminy w zakresie generowania dodatkowych zrédet
dochodow wiasnych i1 duze uzaleznienie dochodow od zrddet zewngtrznych (subwencje,
udziaty w podatkach, dotacje na zadania wtasne), w celu realizacji podstawowych zadan
Gminy, nalezy podja¢ intensywne dziatania w zakresie:

a) ograniczenia wydatkéw biezacych (szczegdlowa analiza wydatkow kosztochtonnych),
b) wzrost stawek podatkow lokalnych docelowo do wysoko$ci ustawowych

C) rezygnacji, badZ ograniczenia do niezbednego minimum, dofinansowania zadan, ktore

nie sg zadaniami wlasnymi gminy.

Signed by /
Podpisano przwéjt
Dariusz Stawomir

DMeflzsie8tawomir Modzelewski

Date / Data:
2024-09-25 15:15




Zatacznik Nr 2

Do Zarzadzenia Nr 78/24
Wojta Gminy Rutki

z dnia 24 wrzeénia 2024 r.

Zalozenia w zakresie prognozowania dochodow budzetowych Gminy Rutki na 2025 rok

1.

d)

f)

Podstawa planowania dochodow na 2025 rok jest przyjety plan dochodéw w 2024 r. (wg.

stanu na 30.09.2024 r.) oraz przewidywane wykonanie dochodow budzetowych w roku

2024. Szacowanie dochodow opiera¢ si¢ powinno na zasadach oszczednosciowych

I gruntownie uzasadnionych. Zalozony plan wptywow powinien by¢ realny do wykonania.

Proponowane kwoty nalezy uzasadni¢ podajac podstawe i przyczyne ich wzrostu lub

zmniejszenia w stosunku do przewidywanego wykonania roku biezacego.

Przy ustalaniu dochodéw na 2025 rok nalezy uwzgledni¢:

a) planowane zmiany w uchwatach podatkowych,

b) poziom windykacji zalegto$ci podatkowych,

C) podjete dziatania w celu pozyskiwania dodatkowych $rodkoéw finansowych z Unii
Europejskiej, budzetu panstwa, itp.,

d) planowane zmiany innych naleznosci budzetowych wynikajace ze zmieniajacych si¢
przepisow.

Dochody nalezy prognozowaé¢ w nastepujacy sposob:

przy ustalaniu poziomu dochodow na 2025, rok nalezy uwzgledni¢ prognozy

podstawowych wskaznikéw makroekonomicznych,

dotacje celowe na zadania wiasne 1 zadania zlecone z zakresu administracji rzagdowej —

w kwotach podanych przez Wojewode Podlaskiego oraz Delegatur¢ KBW w Lomzy,

subwencje, udziat we wplywach z podatku dochodowego od osob fizycznych oraz

Z podatku dochodowego od 0s6b prawnych w kwotach podanych przez Ministra Finansow,

dochody z podatkow i optat lokalnych winny by¢ planowane na poziomie dochodow

z 2024 roku, z uwzglednieniem w szczeg6lnosci zmian wysokosci stawek podatkowych,

podstaw opodatkowania, skutkéw udzielonych ulg oraz zmian wynikajacych

Z obowigzujagcych ustaw podatkowych, korekta zostanie dokonana po uchwaleniu stawek

przez Rad¢ Gminy Rutki,

dochody z podatkéw 1 optat pobieranych przez urzgdy skarbowe powinny zostaé

oszacowane w granicach kwot wynikajacych z wykonania w latach ubieglych,

dochody z tytulu optat za gospodarowanie odpadami komunalnymi szacowa¢ na podstawie

ztozonych deklaracji na dzien 30.09.2024 r., z uwzglgdnieniem obowigzujacych stawek,



9)

h)

)

k)

dochody z tytulu wydawania zezwolen na sprzedaz alkoholu szacowa¢ na podstawie ilosci
wydanych zezwolen na czas nieokreslony, przewidywanej ilosci zezwolen na sprzedaz
jednorazowa,

dochody z majatku gminy Szacowa¢ na podstawie wykazu mienia komunalnego
przeznaczonego do sprzedazy w 2025 roku, zawartych uméw najmu, dzierzawy oraz
planowanych przeksztalcen uzytkowania wieczystego w prawo wtasnosci,

zaliczki i refundacje ze srodkdéw Unii Europejskiej ustali¢ z uwzglednieniem planowanych
terminéw sktadania wnioskow o ptatno$¢ oraz wynikajagcego z umowy, czasu ich
weryfikacji 1 poswiadczenia przez Instytucj¢ Zarzadzajaca,

pozostate naleznosci budzetowe wynikajace z przepisow (np. optata za zajgcie pasa
drogowego, optata adiacencka itp.) na podstawie przewidywanych do wystawienia decyzji
w 2025 r., majac na uwadze rowniez wykonanie dochodow za 2024 r.,

dotacje celowe (w tym pomoc finansowa) uzyskane od innych jednostek samorzadu

terytorialnego ujmuje si¢ na podstawie obowigzujacych zapiséw porozumien i umow.

Woit

Dariusz Stawomir Modzelewski

Signed by /
Podpisano przez:

Dariusz Stawomir
Modzelewski

Date / Data:
2024-09-25 15:16




Zatacznik Nr 3

Do Zarzadzenia Nr 78/24
Wojta Gminy Rutki

z dnia 24 wrzesénia 2024 r.

Zalozenia w zakresie prognozowania wydatkéw budzetowych Gminy Rutki na 2025 rok

1.

Wszelkie dziatania realizowane przez Gmine Rutki muszg by¢ zgodne z art. 44 ustawy

Z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, tzn. wydatki powinny by¢ dokonywane

w sposob celowy i1 oszczgdny z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektow

z danych naktadéw. W trakcie planowania i realizacji budzetu obowigzuja przepisy

dotyczace gospodarki finansowej 1 zasady odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny

finans6w publicznych.

Podstawa planowania wydatkéw biezacych na 2025 rok jest plan wydatkow na dzien

30.09.2024 r. oraz przewidywane wykonanie w roku 2024. Przewidywane wykonanie

wydatkéw biezacych za 2024 rok podaje si¢ pomniejszone o wydatki o charakterze

jednorazowym, majace miejsce tylko w 2024 roku.

Ustala si¢ nastepujacy priorytet wydatkéw budzetowych:

a) zabezpieczenie S$rodkéw finansowych na zadania budzetowe dla jednostek
organizacyjnych gminy na poziomie zapewniajagcym ich sprawne i nieprzerwane
finansowanie,

b) zapewnienie $rodkéw na niezbgdne remonty i naprawy zabezpieczajace mienie
komunalne,

C) zapewnienie srodkow na inwestycje kontynuowane i ujete w limitach wydatkow.

Jednostki planujace wydatki na remonty biezace winny wskaza¢ zakres planowanych

remontow z wyszczegdlnieniem remontéw zwigzanych z decyzjami i nakazami organow

nadzoru oraz dotaczy¢ szczegotows kalkulacje zawierajagcg m.in. zakres prac i szacunkowy
kosztorys. Wydatki biezace to wydatki stuzace odtworzeniu, przywroceniu cech, funkcji
istniejacych obiektow 1 urzadzen.

Wydatki na wynagrodzenia bezosobowe kalkulowa¢ wg zawartych i planowanych umow,

ze wskazaniem przewidywanych kwot srodkoéw na realizacj¢ kazdej z nich.

Wydatki na wynagrodzenia osobowe kalkulowa¢ wg kwot wynikajgcych ze stosunku pracy

na dzienh 01.09.2024 r., biorac pod uwage skutki finansowe planowanych zmian

organizacyjnych do konca 2024 roku oraz w 2025 roku.



10.

11.

12.

13.

Nalezy uwzgledni¢ i oddzielnie przedtozy¢ wynagrodzenia jednorazowe (nagrody
jubileuszowe, odprawy z tytutu przejécia na emeryturg).

Wydatki na wynagrodzenia dla nauczycieli nalezy planowa¢ w oparciu o ustawe z dnia
26 stycznia 1982 r. Karta nauczyciela (Dz. U. z 2024 r. poz. 986.) oraz obowigzujacego
Rozporzadzenia Ministra Edukacji narodowej w sprawie wysokos$ci minimalnych stawek
wynagrodzenia zasadniczego nauczycieli, ogdlnych warunkdéw przyznawania dodatkow do
wynagrodzenia zasadniczego oraz wynagrodzenia za pracg¢ w dniu wolnym od pracy.
Zgodnie z zapisami projektu budzetu panstwa dotyczacymi podwyzek wynagrodzen
nauczycieli zaktada si¢ wzrost od stycznia 2025 r. 0 ok. 5,0 %.

Sktadki na ubezpieczenia spoleczne planuje si¢ w wysokosci okreslonej w ustawie z dnia
13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 497 z
pozn. zm.).

Skladki na Fundusz Pracy planuje si¢ w wysokosci 1,00 % podstawy wymiaru sktadek na
ubezpieczenie emerytalne i rentowe.

Sktadki na Solidarno$ciowy Fundusz Wsparcia Oséb Niepelosprawnych planuje si¢
w wysokosci 1,45 % podstawy wymiaru sktadek na ubezpieczenie emerytalne i rentowe.
Sktadki na Pracownicze Programy Kapitalowe planuje si¢ w wysokosci 1,5 % podstawy
wymiaru sktadek na ubezpieczenie emerytalne i rentowe, z zatozeniem Stanu przystapienia
do Programu na dzien 30.09.2024 r. Skiadki nalezy uja¢ w dziale i rozdziale
przedmiotowym i paragraf 4710 ,Wptaty na PPK finansowane przez podmiot
zatrudniajacy”.

Odpis na zakladowy fundusz $§wiadczen socjalnych ustala si¢ zgodnie z ustawg z dnia
4 marca 1994 r. o zaktadowym funduszu §wiadczen socjalnych (t. j. Dz. U. z 2024 r. poz.
288). Podstawa do obliczenia planowanych w 2025 r. wysoko$ci odpiséw na zakladowy
fundusz $wiadczen socjalnych jest kwota 6.445,71 zt. W przypadku nauczycieli $rodki na
zaktadowy fundusz §wiadczen socjalnych ustala si¢ zgodnie z art. 53 ust. 1 ustawy z dnia
26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (t. j. Dz. U. z 2024 r. poz. 986).

W sytuacji zmiany ustawy o zakladowym funduszu $§wiadczen socjalnych nalezy
zaktualizowac odpis zgodnie ze zmiang przepisdOw w tym zakresie.

Wydatki z tytutu dodatkowych wynagrodzen rocznych planuje si¢ w wysokosci 8,5 % sumy
wynagrodzenia, o ktorym mowa w art. 4 ustawy z dnia 12 grudnia 1997 r. o dodatkowym
wynagrodzeniu rocznym dla pracownikoéw jednostek sfery budzetowej (Dz. U. z 2023 r.
poz. 1690).



14. Wydatki na dotacje dla organizacji pozytku publicznego na podstawie przedstawionych
kalkulacji, na poziomie nie przekraczajacym 120 % przewidywanego wykonania w 2024
roku.

15. Wydatki na dotacje podmiotowe dla instytucji kultury na poziomie nie przekraczajgcym
100,0 % przewidywanego wykonania zadan statutowych (bez projektow UE) w 2024 roku.

16. Wydatki majatkowe na 2025 rok nalezy poda¢ w podziale na inwestycje:

a) kontynuowane,

b) nowe jednorazowe,

c) zakup sprzetu — tylko niezbednego.

d) zestawienie zadan wieloletnich — przedsigwzigcia podajg wszystkie jednostki budzetowe
oraz kierownicy i pracownicy merytoryczni gminy, ktore/rzy planujg lub podpisaly umowy
wieloletnie.

Wydatki majatkowe sa to wydatki, w wyniku ktorych: powstaje nowy obiekt budowlany,

istniejacy obiekt zostanie unowocze$niony, rozbudowany, przebudowany, zrekonstruowany

itp. Do wydatkow majatkowych zalicza si¢ zakupy gotowych $rodkéw trwatych o wartosci
poczatkowej przekraczajacej kwote 10 000,00 zt brutto.

17. Wydatki majatkowe majace charakter wieloletni winny by¢ zgodne z kwotami zawartymi
w projekcie uchwaty w sprawie Wieloletniej Prognozy Finansowej na lata 2025-2028.

18. W projekcie budzetu gminy przyjmuje si¢ rezerwe¢ ogolng na wydatki nieprzewidziane
w wysokosci do 1 % wydatkow budzetowych oraz rezerwe celowa na zarzadzanie
kryzysowe w wysokosci 0,5 % wydatkow budzetu jednostki samorzadu terytorialnego
pomniejszonych o wydatki inwestycyjne, wydatki na wynagrodzenia i pochodne oraz
wydatki na obstuge dtugu.

Woijt

Dariusz Stawomir Modzelewski

Signed by /
Podpisano przez:

Dariusz Stawomir
Modzelewski

Date / Data:
2024-09-25 15:17




Zalacznik Nr 4

do Zarzadzenia Nr 78/24
Wojta Gminy Rutki

dnia 24 wrzesnia 2024 r.

Zakres prac i terminy skladania materialow planistycznych do projektu budzetu
Gminy Rutki na 2025 rok oraz jednostek organizacyjnych odpowiedzialnych za ich
opracowanie i weryfikacje
1. Materiaty planistyczne do projektu uchwaty budzetowej na 2025 rok nalezy opracowac
i ztozy¢ w wersji papierowej oraz elektronicznej bsupinska@gminarutki.pl w terminach
zgodnie z Uchwata Nr 163/XXXV/10 Rady Gminy Rutki z dnia 20 wrzesnia 2010 r. tj. do
10 pazdziernika 2024 roku do Skarbnika Gminy (w uzasadnionych przypadkach przedtuza

si¢ termin ztozenia materialow planistycznych do 19 pazdziernika 2024 r.).

2. Jednostki budzetowe objete systemem oswiaty skladajg materialty planistyczne
Kierownikowi Centrum Ustug Wsp6lnych w Rutkach-Kossakach, w terminach okreslonych
przez Kierownika.

3. Kierownik Centrum Ustug Wspodlnych weryfikuje materiat planistyczny i przekazuje do
10 pazdziernika 2024 roku Skarbnikowi.

4. Dyrektor Gminnego Osrodka Kultury i Biblioteki w Rutkach-Kossakach z uwzglgdnieniem
1 wyszczegolnieniem $rodkdw na dzialalno$¢ biblioteki w tym na uzupetnienie zbiorow
bibliotecznych, przekazuje plan finansowy do 10 pazdziernika 2024 r.

5. Calos¢ materiatow planistycznych w przypadku:

5.1. jednostek organizacyjnych podpisuja - gtdéwny ksiggowy wraz z kierownikiem jednostki

organizacyjnej, ktorej dotyczy dany projekt budzetu

5.2. samodzielnych stanowisk pracy - osoba zatrudniona na danym stanowisku pracy.

6. Projekt planu finansowego sporzadzany przez jednostki organizacyjne winien by¢
sporzadzony w formie tabelarycznej, zgodnie z zatacznikiem nr 4.1.; 4.2.; 4.2.1.; 4.2.2,,
i14.4., projekt planu finansowego sporzadzany przez instytucje kultury winien by¢
sporzadzony w formie tabelarycznej, zgodnie z zatacznikiem nr 4.6.

7. Projekt planu dochodow z tytutu podatkow lokalnych, zgodnie z zatacznikiem nr 4.1.1.

8. W materiatach planistycznych nalezy zamie$ci¢ objasnienia i uzasadnienie kalkulacji
wydatkéw 1 dochodow.

9. Kierownicy jednostek organizacyjnych oraz pracownicy merytoryczni zobowigzani sa
dotaczy¢ inne zestawienia, ktore nalezy uwzgledni¢ przy opracowaniu projektu budzetu na

2025 rok, m.in.:



11.

12.

13.

14.

15.

16.

a) wykaz mienia przewidzianego do sprzedazy wg stanu na dzien 30.09.2024 r.

b) wykaz zadan realizowanych i planowanych do realizacji przy udziale srodkow z Unii
Europejskiej, ze wskazaniem etapu aplikowania o $rodki wspotfinansowane wg stanu
na dzien 30.09.2024 r., zgodnie z zalacznikiem nr 4.4.,

c) wykaz zadan inwestycyjnych  kontynuowanych oraz  zadan  nowych,
Z wyszczegblnieniem nazwy zadania, poniesionych naktadéw i prognozy naktadéw na
2025 rok. Wykaz zadan powinien zawiera¢ naktady planowane na dany rok budzetowy
1 zrédta finansowania, zgodnie z zalgcznikiem nr 4.3. i nr 4.7.,

d) zestawienie wydatkow na realizacje programu profilaktyki i rozwiazywania problemow
alkoholowych i w zakresie profilaktyki narkomanii, zgodnie z zatacznikiem nr 4.5.
Przyjete wielkosci w poszczegdlnych pozycjach przedlozonego planu muszg posiadaé
ekonomiczne uzasadnienie. W materiatach projektowych bezwzglednie obowigzuje zasada

realnego ujmowania wydatkow.

Materialy do projektu budzetu powinny by¢ sporzadzone w ukladzie klasyfikacji

budzetowej, zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finansow z dnia 2 marca 2010 r.

w sprawie szczegotowej klasyfikacji dochodow, wydatkow, przychodow i rozchodow oraz

srodkow pochodzacych ze zrodet zagranicznych (Dz.U. z 2022 r. poz. 513 z pdzn. zm.).

Przy wyliczaniu dochodéw i wydatkéw w poszczegoélnych paragrafach nalezy w miarg

mozliwos$ci dokonywa¢ zaokraglen do 100 zt.

W materiatach planistycznych nalezy zamiesci¢ kalkulacje odrgbnie dla kazdego paragrafu

dochodoéw (przychoddéw) 1 wydatkéw oraz objasnienia odrgbnie dla kazdego Zrddla

dochodow (przychodow) w paragrafie 1 kazdego typu zakupu lub ustugi 1 paragrafie
wydatkowym, ze szczegélnym uwzglednieniem czynnikow ksztattujacych wzrost lub
spadek projektowanych wielkosci w stosunku do przewidywanego wykonania na dzief

31.12.2024 r. Przewidywane wykonanie ma stanowi¢ warto$¢ realna tj. wielko$¢ planu na

30.09.2024 r. skorygowacé o kwoty, co do ktorych zachodza przestanki, ze nie zostang

wykonane w ramach planu 2024 r.

Plan dochodéw zwiazanych z realizacja zadan z zakresu administracji rzadowej oraz

wydatkow finansowanych z dotacji celowej zostanie opracowany po przekazaniu przez

Wojewode Podlaskiego oraz Krajowe Biuro Wyborcze wstepnych wielkosci dochodéw

budzetu panstwa oraz dotacji celowych na 2025 rok.

Zobowiazuje si¢ wszystkie jednostki organizacyjne Gminy Rutki oraz pracownikow

merytorycznych do przygotowania materialow i wzajemnej wspotpracy przy ich

opracowaniu.



17. Osoby odpowiedzialne za realizacj¢ poszczegdlnych etapéw prac nad projektem budzetu

na 2025 rok:
Lp. Wyszczegélnienie prac osoby odpowiedzialne za
wykonanie
1. - opracowanie propozycji do projektu uchwaty dyrektorzy i kierownicy

budzetowej w zakresie dochodow i wydatkow
gminnych jednostek organizacyjnych i instytucji

gminnych jednostek
organizacyjnych i instytucji

kultury z podzialem na zadania wlasne i zlecone kultury
- plan wydatkow na projektu z dofinansowaniem | Zatacznik Nr 4.1.
ze srodkow UE w pelnej szczegotowosci kazdy | Zatacznik Nr 4.2.
projekt oddzielnie Zatgcznik Nr 4.2.1.
Zatacznik Nr 4.2.2.
Zatacznik Nr 4.4.
Zatacznik Nr 4.6.

2. - dotacje celowe, podmiotowe Sekretarz Gminy
- przygotowanie wykazu planowanej do Zalgcznik Nr 4.2,
udzielonej pomocy rzeczowej lub finansowej
dla innych jednostek samorzadu terytorialnego,

- wykaz planowanych zadan przejetych przez
Gming do realizacji w drodze umowy lub
porozumienia,

- wszystkie pozostate wydatki zwigzane ze
zmianami organizacyjnymi urzedu, wspoipracy
z sotectwami,

3. - planowany stan zatrudnienia (na podstawie pracownik do spraw
umowy o prace i umowy zlecenie), organizacyjnych, kadrowych i
- wykaz planowanych w 2025 roku nagrod obstugi organéw gminy
jubileuszowych, odpraw emerytalnych,

- plan wydatkoéw na Pracownicze Plany
Kapitatowe finasowanie przez podmiot
zatrudniajacy,

- wydatki na badania okresowe, prenumerate,
zakup wyposazenia,

- wydatki na obstuge rady gminy, diet sottysow
- wydatki osobowe niezaliczane do
wynagrodzen

4. - zakup materialdw biurowych, wyposazenia Sekretarka
- koszty korespodencji

5. - wykaz zadan inwestycyjnych planowanych do
realizacji w 2025r. oraz w latach 2026-2028 , Zastepca Wojta
wtym: wykaz zadan realizowanych 1
planowanych do realizacji przy udziale srodkow | Zatacznik Nr 4.3.

z UE (nazwa zadania, okres realizacji, opis | Zatagcznik Nr 4.4.
zadania, poniesionych naktadow 1 | Zalacznik Nr 4.7.
prognozowanych naktadow w roku 2025 i latach

nastepnych),

- wydatki na zadania wieloletnie w szczego6lnosci
zgodnie z art. 5 ust. 1 pkt. 21 3 ufp




- wydatki na o$wietlenie uliczne, placow (koszty
energii i konserwacji),

-wydatki na remont i utrzymanie obiektow
komunalnych,  rekreacyjnych, w  tym:
oszacowanie kosztow utrzymania i zaopatrzenia
budynkéw komunalnych w wode, energi¢
elektryczng energi¢ cieplng i gaz,

- wydatki na: remont i utrzymanie drog
gminnych, zieleni i placow gminnych,
organizacj¢ ruchu drogowego na drogach
gminnych, od$niezanie itp.,

- wydatki na gospodarowanie odpadami
komunalnymi,

- wydatki zwigzane z gospodarka wodng
i Sciekowg

pracownik do spraw
inwestycji, budownictwa i
spraw komunalnych

Zatacznik Nr 4.2.

- wykaz mienia przewidzianego do sprzedazy
wg stanu na dzien 30.09.2024 r.,

- dochody z gospodarowania mieniem w
szczegblnosci: wplywy z najmu, dzierzawy,
uzytkowania wieczystego,

- dochody z optaty eksploatacyjne;,

- wydatki na opracowania geodezyjne i
kartograficzne, plany zagospodarowania
przestrzennego,

- og6lna informacja o stanie mienia
komunalnego na dzien 30.09.2024 r,

- wykaz wydatkéw w ramach Funduszu
Soteckiego

pracownik do spraw
gospodarki gruntami
i planowania

- dochody i wydatki w zakresie finansowania
ochrony srodowiska 1 gospodarki wodne;,
Optaty za wprowadzanie substancji
zanieczyszczajacych do powietrza,

- dochody z tytutu optaty za zajecie pasa
drogowego 1 umieszczanie urzadzen w drodze,
optaty skarbowe (za wydanie decyz;ji
srodowiskowej, wydanie zezwolenia na
wykonywanie regularnych specjalnych
przewozdw 0s0b w krajowym transporcie
drogowym, uzgodnienie zjazdu)

- wydatki: przeglad obiektow drogowo
mostowych, optaty za wprowadzanie substancji
zanieczyszczajacych do powietrz, opieka nad
bezdomnymi zwierz¢tami, odbior 1
unieszkodliwianie padtych sztuk zwierzat,
oplaty za odbidr materiatow zawierajacych
azbest,

-kalkulacja kosztow transportu zbiorowego
(porozumienie z Gming L.omza)

pracownik do spraw rolnictwa,
ochrony srodowiska
i drogownictwa
Zalacznik Nr 4.2.




- wydatki na promocj¢ gminy

- sktadki cztonkowskie i dotacje na podstawie
ustawy o dziatalnos$ci pozytku publicznego i
wolontariacie oraz na podstawie ustawy o
organizowaniu i prowadzeniu dziatalnos$ci
kulturalnej,

- wydatki na podstawie porozumien z organami
administracji rzadowe;,

- wydatki na dofinansowanie przedszkoli
publicznych i niepublicznych (inne gminy),

- opieka nad mogitami wojennymi,

- wydatki na OSP w tym: badania lekarskie i na
wyptate za udziat w zdarzeniu pozarniczo
ratowniczym,

pracownik do spraw o$wiaty,
obstugi archiwum i promoc;ji
gminy
Zatacznik Nr 4.2.

9. - dochody z tytutu podatkéw lokalnych pracownicy do spraw
(podatek od nieruchomosci, rolny, lesny, od ksiegowosci podatkowe;j
srodkow transportowych, I wymiaru podatkow i optat
- wydatki na prowizj¢ sottysom, Zalacznik Nr 4.1.1.

- wydatki zwigzane z poborem podatkow,
- dochody w zakresie gospodarki odpadami
komunalnymi,

10. - opracowanie danych dotyczacych wydatkow Informatyk
zwigzanych z zakupem sprzetu Zatacznik Nr 4.4,
komputerowego, niezb¢dnych akcesoridw oraz
programoéw komputerowych,

- wydatki zwigzane z informatyzacja i
cyfryzacja UG,

- wykaz zadan realizowanych i planowanych do
realizacji przy udziale srodkow z UE (nazwa
zadania, okres realizacji, opis zadania,
poniesionych naktadow i prognozowanych
naktadéw w roku 2025 i latach nastepnych)

11. - pozostate wydatki pracownik do spraw

ksiggowosci budzetowe]
Zatacznik Nr 4.2.

12. - wydatki na wynagrodzenia tacznie z pracownik do spraw
pochodnymi UG, ksiggowosci budzetowej i ptac
- wysokogé odpisu na ZFSS Zatacznik Nr 4.2.1

13. Wydatki zwigzane z profilaktyka Przewodniczaca GKRPA
przeciwdziatania alkoholizmowi i pracownik do spraw

ksiggowosci budzetowej
Zaltacznik Nr 4.5.

14. Wydatki z zakresu administracji rzadowe;j Skarbnik

15. - dochody z tytutu wydawania zezwolen na Pracownik do spraw
sprzedaz alkoholu, zarzadzania Kryzysowego,
- wydatki zwigzane z ustawg o pomocy spraw obronnych i obrony
obywatelom Ukrainy w zwigzku z konfliktem cywilnej oraz ewidencji

zbrojnym na terytorium tego panstwa,
- wydatki na obrong¢ cywilng

dziatalnosci gospodarczej




16. wykaz zadan realizowanych i planowanych do | Pracownik do spraw
realizacji przy udziale srodkow z UE (nazwa pozyskiwania srodkow
zadania, okres realizacji, opis zadania, zewngtrznych
poniesionych naktadow i prognozowanych Zatacznik Nr 4.4.
naktadow w roku 2025 i latach nastepnych)

Wojt

Dariusz Stawomir Modzelewski

Signed by /
Podpisano przez:

Dariusz Stawomir
Modzelewski

Date / Data:
2024-09-25 15:17




Zestawienie dochodéw budzetu-projekt na 2025 rok

Zatacznik Nr 4.1.

do Zarzadzenia Nr 78/24

Wojta Gminy Rutki

z dnia 24 wrzesnia 2024 r.

Przewidywane

Zrédta dochodéw wg . Plan na Wykonanie R Wskaznik %
Lp. Dziat | R . W dlnieni ki Plan 2025 r.

P- | iasyfikaciilbudzetowe] | o= | oz e 30.09.2024. 30.09.2024. | Y z‘:)';i":e W an 2025 r 9:8

1 2 3 5 6 7 8 9 10
Dochody biezace:
z tego:
Dochody majatkowe:
z tego:

Ogoétem dochody: X X X X

Uzasadnienie:

Objas

nienia:

* w uzasadnieniu do planowanych dochodéw nalezy opisac szczegétowo rodzaj planowanych dochodéw

sporz
data:

3dzit:

Kierownik Jednostki




Zatacznik Nr 4.1.1.
do Zarzadzenia Nr 78/24
Wodjta Gminy Rutki
z dnia 24 wrzesnia 2024 r.

PLAN DOCHODOW WEDtUG ZRODEL POWSTAWANIA NA 2025 ROK

Wykonanie Przewidywane Szacunek Wskaznik w %
Lp. Dochod diug zrédet Pl 30.09.2024.
P IR CEA R A anna 30.09.2024. | wykonanie w 2024 | dochodéw na 2025 6:5
1 2 3 4 5 6 7
Dochody od osob prawnych, od o0séb fizycznych i od
1. [innych jednostek nieposiadajacych osobowosci prawnej 0 0 0 0

oraz wydatki zwiazane z ich poborem

Wptywy z podatku rolnego, podatku lesnego, podatku od
A. |czynnosci cywilnoprawnych, podatkéw i optat lokalnych od 0 0 0 0 #DZIEL/O!
0s0b prawnych i innych jednostek organizacyjnych

A.1 |Podatek od nieruchomosci (§ 031) #DZIEL/O!
A2 |Podatek rolny (§032) #DZIEL/O!
A3 |Podatek lesny (§ 033) #DZIEL/0!
A4 |Podatek od srodkéw transportowych (§ 034) #DZIEL/O!
A5 |Koszty upomnienia (§ 064) #DZIEL/O!
A Odsetki od nieterminowych wptat z tytutu podatkéw i optat #DZIEL/O!
(§091)
Wptywy z podatku rolnego, podatku lesnego, podatku od
5 spatfkéw i darowizn, podatku od c-zynnoéci 0 o o 0 4DZIEL/O!
cywilnoprawnych oraz podatkow i optat lokalnych od
0s6b fizveznvch
B.1 |Podatek od nieruchomosci (§ 031) #DZIEL/O!
B.2 |Podatek rolny (§032) #DZIEL/O!
B.3 |Podatek lesny (§ 033) #DZIEL/O!
B.4 |Podatek od srodkow transportowych (§ 034) #DZIEL/O!
B.5 (Wptywy z optaty targowej (§ 043) #DZIEL/O!
B.6 [Koszty upomnienia (§ 064) #DZIEL/O!
8.7 Odsetki od nieterminowych wptat z tytutu podatkéw i optat #DZIEL/O!
(§091)
B.8 |Opfata prolongacyjna (§ 091) #DZIEL/O!

Uzasadnienie:

Objasnienia:
* w uzasadnieniu do planowanych dochodéw nalezy opisac szczegétowo rodzaj planowanych dochodéw

Kierownik Jednostki

sporzadzit:
data:




ZESTAWIENIE WYDATKOW BUDZETU - PROJEKT NA 2025 ROK

Zatacznik Nr 4.2.

do Zarzadzenia Nr 78/24
Wéjta Gminy Rutki

z dnia 24 wrzesnia 2024 r.

Dziat

Rozdz

Wyszczegdlnienie

Plan na 30.09.2024.

Wykonanie 30.09.2024.

Przewidywane wykonanie
w 2024 r.

Wskaznik %

Plan 2025 r.
an 2025 r 8:7

4

5

6

7

8 9

Uzasadnienie:

Objasnienia:

* w uzasadnieniu do planowanych wydatkéw nalezy opisaé szczegétowo rodzaj zadan planowanych do realizacji w 2021 roku

* wynagrodzenia oraz odpisy od wynagrodzen winny by¢ zgodne z kalkulacja ptac

* w czesci opisowej wyszczegolnic¢ wydatki, ktdre sg kontynuacjg wczesniej podpisanych uméw

sporzadzit:

data:

Kierownik Jednostki




TABELA KALKULACJI ZATRUDNIENIA | FUNDUSZU WYNAGRODZEN ZA OKRES OD 01.01.2025 DO 31.12.2025 R.

Zatacznik Nr 4.2.1.

do Zarzadzenia Nr 78/24

Wéjta Gminy Rutki

z dnia 24 wrzeénia 2024 r.

PIECZATKA
DZIAt ROZDZIAL
liczba WYNAGRODZENIE DODATKI DODATEK INNE (NP.. RAZEM ZA Wyk i Pr idy Wskaznik w %
Lp. STANOWISKO PREMIA WYSLUGA LAT RAZEM OD | DO XII PLAN NA na 2025
D etatow ZASADNICZE FUNKCYJNE SPECJIALNY NADGODZINY) MIESIAC: 30.09.2024. wykonanie 2024 na 14:13
2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15

A NAUCZYCIELE / WYCHOWAWCY

RAZEM NAUCZYCIELE/WYCHOWAWCY:

B. ADMINISTRACJIA

RAZEM ADMINISTRACJA:

C. OBStUGA

D. RAZEM OBStUGA:

E. OGOLEM OD | DO XII

ekwiwalenty:

odprawy

obstugi i

racji

Dodatk ynagrodzenia roczne

fundusz pracy

fgsp

sporzadzit:
data:

Kierownik Jednostki




Zatqcznik Nr 4.2.2.
do Zarzadzenia Nr 78/24
Wejta Gminy Rutki
2 dnia 24 wrze$nia 2024r.

IAL W PLACGWKACH 0! YCH NA 2025 ROK

PIECZATKA
DZIAt ROZDZIAL

Zatrudnienie

wtym:

srednia
lan wydatko
tp. STANOWISKO liczba | liczba ) srednia liczba us:bi';';l’h “og:"';m érednio naucznia | érednionaoddzialw|  RAZEMZA | oo o Wykonanie preewidywane | Lo oe | Wekatnikw %
etatéw |uczniéwna| Ogétem: Administracj etatéw na ucznia wat 2t MIESIAC: 30.09.2024 wykonanie 2024 14:1:
oddziat Nauczyciele na 2024rok

obstuga

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15

A [NAuczYCIELE

RAZEM ADMINISTRACIA:

* DODATKOWO NALEZY UZUPELNIC ZALACZNIK 2.2.1,

RAZEM ADMINISTRACIA:

¢ [oBstuGa

* DODATKOWO NALEZY UZUPELNIC ZALACZNIK 2.2.1,

C._ |RAZEM OBSEUGA:

0. [0GOtEM OD1DO Xil

ekwiwalenty:

Razem wynagrodzenia obstugi i administracji

Dodatkowe wynagrodzenia roczne

fesp Kierownik Jednostki

sporzadzit:
data:



Zatacznik Nr 4.3.

do Zarzadzenia Nr 78/24
Woéjta Gminy Rutki

z dnia 24 wrze$nia 2024 r.

PLAN WYDATKOW INWESTYCTYJNYCH | MAJATKOWYCH NA 2025 ROK

.. Zrédta finansowania
Plan na Wykonanie Przewidywane Wskaznik w Srodki
rodki
Lp. | Dziat Rozdz. Wyszczegdlnienie Plan 2025 r. % . 7ré
P zaz § yszczegoinien! 30.09.2024. 30.09.2024 | wykonanie 2024 r. ° SeTloime | s || SCmERD]
9:8 ) finansowania
(dotacje)
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13
Zadania inwestycyjne
A.
Razem:
Zakupy inwestycyjne
B.
Razem:
Ogoétem:

Uzasadnienie:

Objasnienia:
* w uzasadnieniu do planowanych dochoddw nalezy opisac szczegétowo rodzaj planowanych dochodéw

Kierownik Jednostki

sporzadzit:
data:




PLAN WYDATKOW NA PROGRAMY | PROJEKTY REALIZOWANE ZE SRODKOW POCHODZACYCH Z UNII EUROPEJSKIEJ NA 2025 ROK

Zatacznik Nr 4.4.

do Zarzadzenia Nr 78/24

Wdjta Gminy Rutki

z dnia 24 wrze$nia 2024r.

Projekt/
program

Lp.

Komorka
Organizacyjna

Nazwa przedsiewziecia

Okres
realizacji

Umowa na
finansowanie

Wartos¢ projektu

Finansowanie wydatkéw w latach

Zrédta
finansowania

2024

Plan 2025

Plan 2026-2028

Razem

1 2

3

5

6

8

10

11

12

budzet gminy

Razem

budzet gminy

Razem

PROJEKTY BIEZACE

budzet gminy

Razem

budzet gminy

Razem

budzet gminy

Razem

budzet gminy

Razem

budzet gminy

Razem

PROJEKTY INWESTYCYJNE

budzet gminy

Razem

* W KOLUMNIE 4 NALEZY WPISAC W ODREBNYCH WIERSZACH: DZIAt, ROZDZIAt , NAZWE ZADANIA JAKA PLANOWANA JEST DO REALIZACII

Uzasadnienie:

Objasnienia:

* w uzasadnieniu do planowanych dochodéw nalezy opisac szczegétowo rodzaj planowanych dochodéw

sporzadzit:
data:

OGOLEM

budzet gminy

RAZEM

Kierownik Jednostki




PLAN DOCHODOW | WYDATKOW NA 2025 ROK

Z TYTULU OPLAT ZA ZEZWOLENIA NA SPRZEDAZ NAPOJOW ALKOHOLOWYCH

Zatacznik Nr 4.5.

do Zarzadzenia Nr 78/24

Wéjta Gminy Rutki
z dnia 24 wrzeénia 2024 r.

innych ustaw

- -
o | Wranera | Loianmons | PRSI
e & o o 2024 rok 8:7
1 2 3 4 5 6 7 8 9
756 Dochody od o0s6b prawnych, os6b fizycznych i od innych jed k nie p
osobowosci prawnej
75618 Wplywy z innych optat iacy samorzadu terytorialnego na podstawie

0480

851 |Ochrona zdrowia

Wptywy z optat za zezwolenia na sprzedaz napojow alkoholowych
RAZEM DOCHODY:

85153 Zwalczanie narkomanii
2820 Dotacja celowa z budzetu na finansowanie lub dofinansowanie zadan zleconych do realizacji
stowarzyszen
4170 | Wynagrodzenia bezosobowe
4210 |Zakup materiatéw i wyposazenia
4220 | zakup Srodkdw zywnosci
4240 | zakup pomocy naukowych, dydaktycznych i ksigzek
4300 | Zakup ustug pozostatych
4430 [réine optaty i sktadki
4700 |Szkolenia pracownikdw niebedacych cztonkami korpusu stuzby cywilnej
85154 Przeci Ikoholi: i
2800 Dclacja celowa z budzetu dla pozostatych jednostek zaliczanych do sektora finanséow
publicznvch (DK w Rutkach-Kossakach)
2820 Dotacja celowa z budzetu na finansowanie lub dofinansowanie zadan zleconych do realizacji

stowarzyszen

3240

stypendia dla uczniéw

4010

Wynagrodzenia osobowe pracownikéw

4110

Sktadki na ubezpieczenia spoteczne

4120

Sktadki ma Fundusz Pracy

4170

Wynagrodzenia bezosobowe

4210

Zakup materiatéw i wyposazenia

4220

zakup srodkdw zywnosci

4240

Zakupy pomocy naukowych, dydaktycznych i ksigzek

4260 |Zakup energii

4270 |Zakup ustug remontowych
4280 |Zakup ustug zdrowotnych
4300 |Zakup ustug pozostatych
4410 |Podroze stuzbowe krajowe

WYDATKI W UKLADZIE ZADANIOWYM

RAZEM WYDATKI:

~ .

< “ ) :

% § 5 Tredé Plan na Wykonanie na :{';::’r":ma:: PLAN NA 2025 Wyk°f,‘/a"'° w
S o

a 3 i 30.00.2024 rok | 31.08.2024 rok 194 ROK ROK e

1 2 3 4 5 6 7 7 8

851 [Ochrona zdrowia

85153 |Zwa|czanie narkomanii
ZADANIE: NAZWA ZADANIA
I
Il
Il
V.
RAZEM:
85154 Pr Ikoholi
ZADANIE: NAZWA ZADANIA
I
1.
Il
V.
RAZEM:

Jzasadnienie:

bjasnienia:

w uzasadnieniu do planowanych dochodéw nalezy opisac szczegétowo rodzaj planowanych dochodéw

porzadzit:
lata:

Kierownik Jednostki



PLAN FINANSOWY INSTYTUCII KULTURY NA 2025 ROK

Zatacznik Nr 4.6.

do Zarzadzenia Nr 78/24
Wojta Gminy Rutki

z dnia 24 wrze$nia 2024 r.

Lp.

Wyszczegélnienie

Plan na 30.09.2024 rok

Wykonanie na
30.09.2024 rok

Przewidywane wykoanie
na 2024 rok

Wykonanie w
Plan na 2025 rok %
6:5

4

5

6 7

PRZYCHODY OGOLEM:

PRZYCHODY WEASNE

z tego:

DOTACJA PODMIOTOWA

KOSZTY OGOLEM:

KOSZTY POKRYTE DOTACJA:

3.1.

3.2,

3.3.

3.4.

KOSZTY POKRYTE PRZYCHODAMI WEASNYMI:

3.1

3.2

3.3.

3.4.

SREDNIOROCZNA LICZBA ETATOW

STAN NALEZNOSCI

NA POCZATEK OKRESU

NA KONIEC OKRESU

VI.

STAN ZOBOWIAZAN

NA POCZATEK OKRESU

NA KONIEC OKRESU

w tym:

ViI.

STAN ZOBOWIAZAN WYMAGALNYCH

NA POCZATEK OKRESU

NA KONIEC OKRESU

Objasnienia:
* w uzasadnieniu do planowanych dochoddéw nalezy opisa¢ szczegétowo rodzaj planowanych dochodéw

sporzadzit:

data:

Kierownik Jednostki




WYDATKI NA ZADANIA WIELOLETNIE W SZCZEGOLOWOSCI ZGODNIE Z ART. 5 ust. 1 pkt. 2 i 3 ustawy o finansach publicznych na 2025 rok

Zatacznik Nr 4.7.

do Zarzadzenia Nr 78/24

Woéjta Gminy Rutki

z dnia 24 wrzesnia 2024 r.

) ©
—— — ;
© ‘S c =

K N 5 .. Plan na Zmiany (Plan na 30.09.2024 PIanowa.me Planna2025 | € R o |2 § ©
N N © Tres¢ 01.01.2024 | w plani K wykonanie na K S3:& |08 €

o = .01. planie ro 2024 rok ro x 22

[0 o (¢] E [

N

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11

Wydatki na programy, projekty lub zadania zwigzane z programami
1 realizowanymi z udziatem srodkéw, o ktérych mowa w art.. 5 ust.

" |1pkt. 2 i 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach
publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240, z p6zn. zm.) z tego:

1.1.

Wydatki biezace

1.2.

Wydatki majatkowe

RAZEM :

* W KOLUMNIE 4 NALEZY WPISAC W ODREBNYCH WIERSZACH: DZIAt, ROZDZIAt , NAZWE ZADANIA JAKA PLANOWANA JEST DO REALIZACI

Uzasadnienie:

Objasnienia:

* w uzasadnieniu do planowanych dochoddw nalezy opisac szczegdétowo rodzaj planowanych dochodéw

Kierownik Jednostki
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